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FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DE MINAS GERAIS
REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento disciplina o Estagio Supervisionado Obrigatério nos cursos de
graduacdo da FAES-MG, conforme a Lei n° 11.788/2008, as Diretrizes Curriculares
Nacionais (DCNs) e os respectivos Projetos Pedagogicos de Curso (PPC).

Art. 2° O Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, com o objetivo de preparar o estudante para a pratica profissional, sob orientacao
institucional.

Paragrafo tinico. O estagio podera ocorrer em formato presencial, remoto ou hibrido,
conforme as caracteristicas da atividade, mediante autorizacao da Coordenacao de Curso.

CAPITULO II - DA ORGANIZACAO E COORDENACAO DO
ESTAGIO

Art. 3° O estagio supervisionado sera coordenado por um docente designado pela
Direcdo Académica, denominado Coordenador de Estagio, responsavel por:

I — Planejar, acompanhar e avaliar o processo de estagio;

IT — Organizar os documentos institucionais e orientar os professores orientadores;
IIT — Promover a articulacao entre FAES-MG, estudantes e instituicdes concedentes.
Art. 4° Os estagios contardo com:

I — Professor Orientador: docente responsavel pela supervisao académica do aluno;

II — Supervisor Local: profissional da instituicdo concedente que orienta o aluno no
campo de estagio.

CAPITULO III - DO ESTAGIARIO

Art. 5° E considerado estagiario o aluno regularmente matriculado, que tenha cumprido
os pré-requisitos definidos no PPC do curso e esteja vinculado formalmente a instituicao
concedente.

Art. 6° Sdo deveres do estagiario:
[ — Cumprir a carga horaria e atividades previstas no Plano de Estagio;
IT — Apresentar os relatdrios parciais e finais;

IIT — Respeitar normas da instituicao concedente e da FAES-MG;



IV — Submeter a documentagao exigida nos prazos definidos.

§1° O aluno com deficiéncia ou condicado especifica podera solicitar, via NACI ou NAP,
adaptacoes no processo de estagio.

CAPITULO IV - DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Art. 7° Para inicio do estagio é obrigatodria a assinatura dos seguintes documentos:
I — Termo de Cooperagdo entre FAES-MG e a instituicdo concedente;

IT — Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

IIT — Plano de Atividades de Estagio.

Paragrafo unico. Os documentos serdo registrados fisicamente ou digitalmente na
Secretaria Académica e no sistema institucional da FAES-MG.

CAPITULO V - DA CARGA HORARIA E MODALIDADES

Art. 8° A carga horéria e o periodo de realizagdo do estagio estao definidos no PPC de
cada curso, sendo obrigatoriamente cumpridos no campo profissional.

Art. 9° Modalidades possiveis:

I — Estagio curricular obrigatorio;

IT — Estagio em campo conveniado;

IIT — Estagio em empresas publicas ou privadas com cooperacdo eventual;

IV — Estagio interno supervisionado, quando nao houver campo externo disponivel.

§1° Estagios em formato remoto deverao ser previamente autorizados pela Coordenacao
de Estagio, com comprovacdao de vinculo, atividades e carga horéria digitalmente
registrada.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO

Art. 10 A nota final do estagio sera composta por:

I — Relatorios parciais e final (peso 40%);

IT — Avaliacdo do Supervisor Local (peso 30%);

IIT — Avaliacdo do Professor Orientador (peso 30%).
Art. 11 Sera considerado aprovado o aluno que:

I — Cumprir integralmente a carga horaria;



IT — Obter nota igual ou superior a 60 (sessenta);
IIT — Entregar a documentacao obrigatéria e comparecer as reunioes de orientacao.

Art. 12 O aluno reprovado podera ser reencaminhado para novo campo de estagio, desde
que dentro do prazo regulamentar do curso.

CAPITULO VII - DOS PROCEDIMENTOS DIGITAIS E
MONITORAMENTO

Art. 13 O acompanhamento do estagio sera feito por meio do sistema académico da
FAES-MG, incluindo:

I — Entrega de relatérios em formato digital (PDF);
IT — Registro eletronico de frequéncia e visitas técnicas;
IIT — Feedback da coordenacao, orientadores e concedentes.

Art. 14 A FAES-MG podera utilizar plataformas de gestdo de estdgios, assinaturas
digitais e formularios eletrénicos padronizados para agilizar o processo institucional.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Direcdo Académica,
ouvidos os Coordenadores de Curso e o Conselho Superior.

Art. 16 Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Registra-se, publica-se e cumpra-se.

Belo Horizonte, 23 de abril de 2025.
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Betania das Gracas Mendes
Diretora Geral



