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FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DE MINAS GERAIS
REGULAMENTO DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento estabelece as normas de funcionamento, organizagdo e
responsabilidades referentes ao Repositorio Institucional da FAES-MG (RI-FAES-MG),
plataforma digital de acesso aberto, preservacdo e disseminacao da producao académica,
cientifica, técnica e institucional da Faculdade.

Art. 2° O RI-FAES-MG visa:
I — Valorizar a produgdo académica dos discentes, docentes e técnicos;
IT — Garantir a preservacao digital e a visibilidade cientifica da producao institucional;

IIT — Promover o livre acesso ao conhecimento, em consonancia com o0s principios da
Ciéncia Aberta;

IV — Integrar-se a redes de indexacao e bases de dados nacionais e internacionais.

Art. 3° O funcionamento do RI-FAES-MG respeitara os principios da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD - Lei n° 13.709/2018), garantindo a
confidencialidade, integridade e o tratamento ético de dados sensiveis.

CAPITULO II - DA GESTAO E ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4° A gestdo do RI sera composta por:

I — Coordenacao Geral, responsavel pela supervisao normativa e curadoria do
contetdo;

IT — Corpo Técnico, responsavel por metadados, padronizacdo, preservacgao e
catalogacao;

IIT — Consultoria Editorial e Académica, com apoio de docentes e bibliotecarios;

IV — Comissdo de Etica e Protecio de Dados, quando necessério.

CAPITULO III - DA COMPOSICAO DO ACERVO

Art. 5° Serdo aceitos no RI-FAES-MG os seguintes tipos de documentos:
I — Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC);
IT — Trabalhos de Conclusao de Disciplina (TCD);

IIT — Artigos cientificos, resumos expandidos e anais de eventos;



IV — Relatérios de iniciagdo cientifica, extensdo e estagio;
V — Materiais didaticos, capitulos de livros e e-books produzidos por docentes;

VI — Documentos institucionais: Regimento, PDI, PPC, resolugdes, portarias e
regulamentos.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS DE SUBMISSAO E
APROVACAO

Art. 6° A submissao de documentos ao RI-FAES-MG devera obedecer ao seguinte
fluxo:

Acesso a plataforma institucional com login;

Preenchimento do formulario de metadados;

Upload do arquivo final (PDF/A, quando possivel);
Anexacao do Termo de Autorizacdo de Publicacao (Anexo I);
Validacao técnica e curadoria pelo Corpo Técnico;

Indexacado e disponibilizacao publica.
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§1° Documentos com informacdes sensiveis, em sigilo ou com impedimento legal
poderdo ser publicados em “modo restrito” por prazo determinado, com justificativa.

§2° Conteddos que infringirem direitos autorais, contiverem plagio ou forem objeto de
denuncia ética serdao removidos ou suspensos apos analise da Coordenacao Geral.

CAPITULO V - DO DIREITO AUTORAL E PROTECAO DE
DADOS

Art. 7° Todos os autores deverdo autorizar a publicacdo mediante assinatura do Termo
de Autorizacdo (Anexo I), respeitando a Lei de Direitos Autorais (Lei n° 9.610/1998) e
a LGPD.

Art. 8° Os metadados dos documentos, bem como os arquivos digitais, serdo
armazenados com seguranca e poderdo ser exportados para redes de interoperabilidade
cientifica, como Google Scholar, Latindex, DOAJ, OpenAIRE, RedALyC, entre outros.

CAPITULO VI - DA ATUALIZACAO, REVISAO E
PRESERVACAO DO ACERVO

Art. 9° A revisdo dos documentos do RI ocorrera semestralmente, observando:
I — Atualizacao de dados e metadados;
IT — Verificacao de obsolescéncia técnica ou duplicidade;

IIT — Preservacao de versoes definitivas e descontinuacdo de preprints antigos;



IV — Inclusdo de documentos recentes mediante fluxo ordindrio.

CAPITULO VII - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 10 Compete a Coordenacao Geral:

I — Supervisionar a politica editorial do RI;

IT — Deliberar sobre casos omissos, embargos ou exclusdes;

IIT — Integrar o RI as diretrizes do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).
Art. 11 Compete ao Corpo Técnico:

I — Manter o sistema atualizado e funcional;

II — Garantir a padronizacdo de formatos e nomenclaturas;

IIT — Auxiliar os autores em duvidas técnicas de submissao.

CAPITULO VIII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Direcao Académica,
ouvida a Coordenacao do RI e o Conselho Superior da FAES-MG.

Art. 13 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao, revogando disposigcoes
anteriores.

Registra-se, publica-se e cumpra-se.

Belo Horizonte, 23 de abril de 2025. |

‘\.“:"';“y,‘ .
Betania das Gragas Mendes
Diretora Geral




ANEXO I - TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO
FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DE MINAS GERAIS FAES-MG

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO DE TRABALHO NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Eu,

CPF n° , declaro ser autor(a) do trabalho intitulado:

“TITULO DO TRABALHO”

Desenvolvido no curso de ,da
FAES-MG.

Autorizo a FAES-MG a disponibilizar este trabalho no Repositorio Institucional (RI-
FAES-MG), em carater publico, irrevogavel e gratuito, de acordo com a legislacao
vigente, sem prejuizo dos direitos autorais que me assistem.

( ) Autorizo publicacdo total ( ) Autorizo com embargo de meses por motivo de
Cidade: Data: //
Assinatura:




