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FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DE MINAS GERAIS - FAES-MG

REGULAMENTO DO NUCLEO DE PESQUISA E EXTENSAO ACADEMICA -
NPEA

DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO I- DA NATUREZA, VINCULACAO E FINALIDADE

Art. 1° O presente Regulamento estabelece as normas de organizacdo e funcionamento
do Nucleo de Pesquisa e Extensio Académica — NPEA da Faculdade de Ensino
Superior de Minas Gerais — FAES-MG, disciplinando as atividades de pesquisa,
iniciagdo cientifica, praticas investigativas, extensao universitaria, produ¢do académico-
cientifica, grupos de estudos, grupos de pesquisa, eventos cientificos e demais agdes
correlatas.

Art. 2° O Nucleo de Pesquisa e Extensao Académica — NPEA constitui estrutura
académico-operacional vinculada a Coordenacdo de Planejamento, Iniciacido
Cientifica e Extensao, em conformidade com a estrutura organizacional estabelecida no
Regimento Interno da FAES-MG.

§1° A criagdo e o funcionamento do NPEA nao substituem nem alteram as competéncias
da Coordenacao de Planejamento, Iniciacdo Cientifica e Extensao previstas no Regimento
Interno.

§2° O NPEA funcionarda como instrumento de execucdo, organizagdo, registro,
acompanhamento e apoio as atividades de pesquisa e extensao realizadas pela Instituicao.

§3° O Nucleo atuara de forma integrada com:
I — Dire¢ao Geral;

IT — Dire¢do Académica;

III — Coordenacgao de Curso;

IV — Nucleo Docente Estruturante — NDE;

V — Colegiado de Curso;

VI — Comissao Propria de Avaliagdo — CPA;
VII — Secretaria Académica;

VIII - Biblioteca;

IX — Nucleo de Pratica Juridica — NPJ;

X — Ntcleo de Apoio Psicopedagdgico — NAP;



XI — Nucleo de Acessibilidade e Inclusdao — NACI;

XII — demais orgaos, ntcleos e setores institucionais cuja participagao seja necessaria ao
desenvolvimento das atividades.

Art. 3° O NPEA tem por finalidade promover a integragdo entre ensino, pesquisa,
extensao e formacao profissional, incentivando a producao de conhecimento cientifico
e sua aplicacao em beneficio da formagao académica e da sociedade.

Art. 4° As atividades do NPEA deverao observar:

I — o Regimento Interno da FAES-MG;

II — o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI;

IIT — o Projeto Pedagdgico do Curso — PPC;

IV — o0 Regulamento de Extensdao Universitaria;

V — as resolugdes, portarias € demais normas institucionais;
VI - a legislacdo educacional aplicavel; e

VII — os principios éticos inerentes a atividade académica e cientifica.

CAPITULO II - DOS CONCEITOS ADOTADOS NESTE REGULAMENTO
Art. 5° Para facilitar a compreensao e aplicagao deste Regulamento, consideram-se:

I — Pesquisa: atividade sistematica de investigacdo destinada a producao, confirmacao,
revisdo, interpretacao ou aplica¢do de conhecimentos.

II - Iniciacio Cientifica: atividade académica orientada por docente destinada a inserir
o estudante no processo de pesquisa cientifica, proporcionando aprendizagem de
métodos, técnicas, procedimentos de investigagao, analise e producao cientifica.

IIT — Projeto de Pesquisa: planejamento formal de uma investigagcdo, contendo
problema, objetivos, justificativa, metodologia, cronograma, referéncias e resultados
esperados.

IV — Pesquisador: professor, estudante ou colaborador formalmente vinculado a projeto
de pesquisa institucional.

V — Estudante Pesquisador: discente regularmente matriculado na FAES-MG e
formalmente vinculado a atividade de pesquisa ou iniciagdo cientifica.



VI - Orientador: professor responsavel pelo acompanhamento académico e
metodoldgico de um estudante ou projeto.

VII — Coorientador: docente ou pesquisador que atua complementarmente ao
orientador, quando necessario.

VIII — Colaborador: pessoa que contribui tecnicamente ou cientificamente para
determinado projeto, sem necessariamente exercer fungao de orientagao.

IX — Linha de Pesquisa: campo tematico organizado que delimita assuntos e problemas
relacionados entre si e orienta a realizagao de diferentes projetos.

X — Grupo de Pesquisa: conjunto organizado de pesquisadores, estudantes e
colaboradores que desenvolvem atividades cientificas de maneira continuada em uma ou
mais linhas de pesquisa.

XI — Grupo de Estudos: conjunto de estudantes e professores que se retune
periodicamente para leitura, discussao, aprofundamento e produgdo de conhecimento
relacionado a determinada tematica.

XII — Extensao Universitaria: atividade académica integrada ao ensino e a pesquisa por
meio da qual a FAES-MG interage com a sociedade, desenvolvendo acgdes participativas,
formativas, inclusivas e socialmente relevantes.

XIII - Projeto Integrado: atividade que articula, simultaneamente, pesquisa, ensino e/ou
extensao.

XIV — Producao Académica: resultado intelectual decorrente de atividades académicas,
incluindo artigos, capitulos, livros, resumos, relatorios, cartilhas, apresentagdes, materiais
didaticos, produtos técnicos e outras modalidades.

XV — Producao Cientifica: produto académico desenvolvido a partir de metodologia
cientifica e destinado a sistematizagdo, divulgacao ou discussao de conhecimentos.

XVI — Relatorio de Pesquisa: documento que registra o desenvolvimento, as atividades,
resultados, dificuldades e produtos decorrentes de um projeto.

XVII - Produto Extensionista: resultado decorrente de atividade de extensdo, como
cartilha, curso, oficina, evento, material informativo, orientagao, relatorio, capacitacao ou
intervengao junto a comunidade.



DOS PRINCIPIOS, OBJETIVOS E AREAS DE ATUACAO
CAPITULO III - DOS PRINCIPIOS

Art. 6° As atividades desenvolvidas no ambito do Nucleo de Pesquisa e Extensao
Académica — NPEA serdao orientadas pelos principios institucionais, académicos,
cientificos e sociais previstos neste Regulamento, devendo sua interpretacao e aplicagao
observar a missao, os objetivos e as politicas académicas da FAES-MG.

I — indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo: as atividades do NPEA deverao
buscar a integracao permanente entre o processo de ensino-aprendizagem, a investigacao
cientifica e a interacdao da Institui¢do com a sociedade, de modo que o conhecimento
produzido no ambiente académico contribua para a formacdo do estudante e possa,
sempre que pertinente, ser aplicado a compreensao e a transformacgao da realidade social.

IT — liberdade académica e cientifica: sera assegurada aos docentes, pesquisadores e
estudantes a liberdade de investigar, debater, formular hipoteses, analisar resultados e
apresentar conclusoes cientificas, respeitados os limites legais, éticos, metodologicos e
institucionais, bem como os direitos fundamentais e as normas de integridade académica.

IIT — ética e integridade cientifica: todas as atividades de pesquisa, extensao e producdo
académica deverao ser conduzidas com honestidade intelectual, boa-fé, responsabilidade,
rigor metodologico e respeito as normas cientificas, vedadas praticas como plagio,
fabricacdo ou falsificacdo de dados, manipulacdo indevida de resultados, apropriacdo de
autoria ou qualquer forma de fraude académica.

IV — responsabilidade social: os projetos e atividades deverdo considerar sua relevancia
para a sociedade, procurando contribuir para a identificagdo, compreensdo e
enfrentamento de problemas sociais, juridicos, econdmicos, educacionais, culturais e
institucionais, em consonancia com a missdo da FAES-MG.

V — respeito aos direitos humanos: as atividades do NPEA deverao observar a dignidade
da pessoa humana, a igualdade, a liberdade, a cidadania e os demais direitos
fundamentais, promovendo o respeito as diferencas e rejeitando qualquer forma de
discriminacao, preconceito ou violacao de direitos.

VI — formagdo humanistica, critica e reflexiva: as atividades de pesquisa e extensao
deverao contribuir para que o estudante desenvolva capacidade de interpretar criticamente
a realidade, analisar problemas de forma fundamentada, formular argumentos, avaliar
diferentes perspectivas e propor solu¢des compativeis com os valores éticos e sociais da
formagao superior.

VII — interdisciplinaridade: o NPEA estimulard o dialogo entre diferentes areas do
conhecimento, reconhecendo que problemas juridicos, sociais e institucionais



frequentemente exigem abordagens que ultrapassem os limites de uma unica disciplina
ou campo cientifico.

VIII — valorizagao da producdo académica: a FAES-MG incentivara a elaboragao,
aperfeicoamento, divulgacdo e reconhecimento de produgdes cientificas e académicas
desenvolvidas por seus estudantes e professores, incluindo artigos, capitulos de livros,
livros, relatdrios, trabalhos apresentados em eventos, materiais técnicos, produtos
extensionistas e demais resultados intelectuais.

IX — dialogo entre conhecimento académico e realidade social: a pesquisa e a extensao
deverdo estabelecer conexao com questdes concretas da sociedade, favorecendo a troca
de conhecimentos entre a comunidade académica e os diferentes grupos sociais,
institui¢des e organizagdes com os quais a FAES-MG se relaciona.

X — inovagdo: o NPEA incentivard a busca por novas abordagens, metodologias,
tecnologias, instrumentos e solugdes capazes de aperfei¢oar a producao do conhecimento,
a formacao académica e a resposta da Instituigdo aos desafios contemporaneos.

XI - sustentabilidade: os projetos e atividades deverdo considerar, sempre que pertinente,
seus impactos sociais, econdmicos € ambientais, buscando solucdes responsaveis e
compativeis com o desenvolvimento sustentavel.

XII — pluralidade de ideias: as atividades académicas deverdo assegurar ambiente
favoravel a exposicao, andlise e debate de diferentes perspectivas teoricas, cientificas e
metodologicas, desde que apresentadas de maneira fundamentada, respeitosa e
compativel com os principios éticos e académicos da Instituicao.

XIIT — acessibilidade e inclusdo: o planejamento e a execucdo das atividades deverdo
buscar condigdes adequadas de participacao para todos os integrantes da comunidade
académica e, quando aplicavel, da comunidade externa, observadas as necessidades
especificas relacionadas a acessibilidade fisica, comunicacional, pedagbgica,
metodologica e tecnologica.

XIV — transparéncia: os procedimentos relacionados a submissdo, selecao, avaliacao,
acompanhamento, certificagdo e divulgagdo das atividades deverao utilizar critérios
previamente definidos e, sempre que possivel, acessiveis aos interessados.

XV — impessoalidade: as decisdes relacionadas aos projetos, processos seletivos,
avaliagoes, publicacdes, certificagdes, bolsas, apoios e demais oportunidades académicas
deverao basear-se em critérios objetivos e académicos, vedado favorecimento decorrente
exclusivamente de relacdes pessoais, funcionais ou institucionais.

XVI — respeito a autoria: sera assegurado o reconhecimento da efetiva contribui¢ao
intelectual dos participantes, devendo toda producdo académica respeitar as normas de
citacdo, referéncia, propriedade intelectual e atribui¢do de autoria, sendo vedadas tanto a



apropriacao indevida de trabalho alheio quanto a inclusdo de autores sem contribui¢ao
efetiva.

XVII — responsabilidade na utilizagdo de dados e informagdes: a coleta, o
armazenamento, o tratamento, a analise, a utilizagdo e a divulgacdo de dados e
informacgdes deverdo observar sua finalidade académica, os deveres de confidencialidade,
a protecdo de dados pessoais, o sigilo profissional e as demais exigéncias legais e
institucionais aplicaveis.

XVIII - compromisso com a qualidade académica: as atividades do NPEA deverao buscar
elevado padrido de qualidade cientifica, metodologica, técnica e formativa, mediante
planejamento adequado, acompanhamento, avaliagdo dos resultados e aperfeigcoamento
continuo dos projetos e programas.

§1° Os principios previstos neste artigo deverdo orientar todas as etapas das atividades
desenvolvidas pelo NPEA, abrangendo planejamento, sele¢do de participantes,
desenvolvimento, orientagdo, avaliagdo, publicacdo, divulgacdo, certificacio e
arquivamento dos resultados.

§2° Nenhuma atividade vinculada ao NPEA poderéd ser desenvolvida ou reconhecida
institucionalmente quando apresentar finalidade ou procedimento manifestamente
incompativel com os principios estabelecidos neste Regulamento.

§3° Na interpretacdo de situagdes ndo expressamente disciplinadas neste Regulamento,
0s principios previstos neste artigo deverao servir como parametros para a tomada de
decisdo pelos responsaveis académicos e pelos 6rgaos competentes da FAES-MG.

CAPITULO 1V - DOS OBJETIVOS
Art. 7° Sdo objetivos gerais do Nucleo de Pesquisa e Extensdo Académica — NPEA:

I — consolidar a cultura de pesquisa, iniciagdao cientifica e extensdo da FAES-MG:
promover a incorporagao permanente das atividades investigativas e extensionistas a
formag¢ao académica, de modo que a pesquisa e a extensdo sejam compreendidas como
dimensdes integrantes do processo educacional e ndo como atividades eventuais ou
isoladas.

II — estimular docentes e estudantes a producao académica: criar condigdes institucionais
que favorecam a elaboracdo de artigos cientificos, capitulos de livros, livros, resumos,
relatorios, materiais técnicos, trabalhos para congressos, produtos extensionistas e outras
formas de producao intelectual compativeis com as atividades académicas da Institui¢ao.

I — introduzir progressivamente os estudantes na investigacdo cientifica: proporcionar
contato gradual com as etapas da pesquisa, incluindo definicao do tema, delimitagdo do



objeto, formulagdo do problema, levantamento bibliografico, fichamento, defini¢ao
metodoldgica, coleta e andlise de dados ou documentos, redagdo cientifica, apresentagao
e divulgacgao dos resultados.

IV — desenvolver habilidades de leitura, escrita, pesquisa, argumentacao e analise critica:
estimular competéncias necessarias a formacao académica e profissional, especialmente
a capacidade de localizar fontes confidveis, interpretar textos cientificos e juridicos,
sistematizar informagdes, formular argumentos fundamentados, produzir textos
académicos e avaliar criticamente informagdes e diferentes perspectivas.

V — fortalecer a articulagdo entre teoria e pratica: incentivar projetos que possibilitem ao
estudante utilizar os conhecimentos desenvolvidos nas disciplinas para analisar
problemas concretos, situagdes profissionais, questdes juridicas e demandas sociais,
promovendo integracdo entre formagdo tedrica, investigacdo cientifica e realidade
pratica.

VI — estimular a compreensao cientifica de problemas juridicos e sociais: promover
pesquisas e atividades académicas destinadas a identificacdo, descrigdo, interpretagao e
analise fundamentada de questoes juridicas, sociais, econdmicas, politicas, tecnologicas
e institucionais relacionadas a formagao oferecida pela FAES-MG.

VII — aproximar a Instituicdo das demandas da comunidade: incentivar pesquisas e agoes
extensionistas capazes de identificar necessidades, problemas e desafios existentes na
comunidade, estabelecendo didlogo entre a FAES-MG e a sociedade e orientando
atividades académicas que possam contribuir para sua compreensao e enfrentamento.

VIII — produzir conhecimentos que contribuam para o desenvolvimento social: estimular
investigacoes e projetos cujos resultados possam colaborar para a promocao da cidadania,
do acesso a direitos, da educacao, da inclusao social, do desenvolvimento econdmico, da
sustentabilidade e do aprimoramento das institui¢des.

IX — apoiar a divulgacdo do conhecimento produzido pela comunidade académica:
promover mecanismos institucionais destinados a apresentacdo e circulacdo das
produgdes desenvolvidas por estudantes e professores, por meio de eventos cientificos,
publicagdes, repositorios, livros, meios digitais institucionais € outros instrumentos
adequados de divulgagdo académica.

X — incentivar a formagdo de pesquisadores: proporcionar experiéncias académicas
capazes de desenvolver nos estudantes interesse pela investigagdo cientifica, dominio
progressivo de métodos de pesquisa, autonomia intelectual, responsabilidade cientifica e
interesse pela continuidade dos estudos em programas de pds-graduagao.

XI — estimular a participagd@o em eventos cientificos: incentivar estudantes e professores
a apresentar trabalhos e participar de congressos, seminarios, simposios, jornadas,



encontros, mostras cientificas e demais atividades que promovam intercambio de
conhecimentos e experiéncias académicas.

XII — contribuir para o desenvolvimento profissional e académico dos estudantes:
proporcionar  atividades que ampliem competéncias técnicas, cientificas,
comunicacionais e intelectuais, favorecendo tanto a formagdo profissional quanto a
construcdo de trajetdria académica, incluindo producdo cientifica e atualizagdo do
curriculo académico.

XIII — apoiar a criacdo e manuten¢do de grupos de estudos e pesquisa: estimular a
organiza¢do permanente ou temporaria de docentes e discentes em torno de temas,
problemas e linhas de investigagdo, favorecendo encontros periddicos, aprofundamento
tedrico, producao intelectual e desenvolvimento de projetos cientificos.

XIV — ampliar a producao cientifica institucional: estabelecer estratégias para aumentar,
de maneira qualitativa e quantitativa, a produ¢do académica vinculada a FAES-MG,
incentivando sua apresentacao, publicacdo, registro, preservacao e divulgacao.

XV —incentivar projetos interdisciplinares: promover atividades que articulem diferentes
disciplinas e areas do conhecimento, reconhecendo que os fendmenos juridicos e sociais
frequentemente demandam analise integrada de aspectos econOmicos, politicos,
tecnologicos, culturais, historicos e sociais.

XVI — estimular a participagdo em editais e programas de fomento: incentivar e apoiar
docentes e estudantes na identificacdo de oportunidades de financiamento, bolsas,
chamadas publicas, concursos cientificos, programas institucionais € outras iniciativas
destinadas ao desenvolvimento da pesquisa e da extensao.

XVII — contribuir para o aperfeicoamento do Projeto Pedagdgico do Curso — PPC e das
politicas académicas da Instituicdo: utilizar os resultados das atividades de pesquisa e
extensao como elementos capazes de subsidiar a reflexdo sobre contetidos curriculares,
metodologias, necessidades formativas, demandas sociais, praticas académicas e demais
aspectos relacionados ao desenvolvimento do curso.

XVIII — gerar indicadores que permitam acompanhar a efetividade das politicas de
pesquisa e extensdao: organizar dados quantitativos e qualitativos sobre projetos,
participantes, produgdes, publicagdes, eventos, grupos de estudos, agdes extensionistas,
publico alcancado, parcerias e demais resultados, permitindo avaliacdo periddica e
planejamento institucional.

§1° Para a consecug@o dos objetivos previstos neste artigo, o NPEA podera desenvolver
programas proprios, instituir projetos, promover chamadas e editais, organizar eventos,
estabelecer grupos de estudos e pesquisa, incentivar publicacdes e propor outras agdes
compativeis com suas finalidades.



§2° Os objetivos do NPEA deverao ser concretizados de maneira progressiva,
considerando a realidade académica, administrativa, financeira e estrutural da FAES-MG,
ndo implicando a previsdo deste Regulamento obrigagdo automatica de concessdo de
bolsas, financiamento ou custeio de atividades.

§3° A Coordenagao do NPEA devera buscar, sempre que possivel, a transformac¢do dos
objetivos previstos neste artigo em metas e indicadores verificdveis, permitindo
acompanhar a evolugdo das politicas institucionais de pesquisa e extensao.

§4° Os projetos e programas desenvolvidos pelo NPEA deverdo indicar, no momento de
sua proposi¢do, quais dos objetivos previstos neste artigo pretendem atender,
possibilitando o acompanhamento de sua aderéncia as politicas institucionais.

§5° Os resultados obtidos deverao ser considerados, quando pertinentes, nos processos de
planejamento académico, avalia¢do institucional, atualizagdo do PPC e defini¢do de
novas acdes de pesquisa e extensao.

CAPITULO V - DAS AREAS DE ATUACAO

Art. 8° O Nucleo de Pesquisa e Extensao Académica — NPEA atuard, prioritariamente,
nas areas indicadas neste artigo, devendo suas a¢des observar as politicas institucionais
da FAES-MGQG, as disposi¢des do Regimento Interno, do PDI, do PPC, do Regulamento
de Extensdo e demais normas académicas aplicaveis.

I - Programa de Iniciagdo Cientifica: planejar, organizar, acompanhar e avaliar atividades
voltadas a insercdo progressiva dos estudantes na pesquisa cientifica, mediante
participagdo em projetos orientados, desenvolvimento de planos de trabalho, producao
académica, apresenta¢do de resultados e demais atividades formativas relacionadas a
investigagao cientifica.

IT — projetos de pesquisa: receber, registrar, acompanhar e avaliar projetos de pesquisa
propostos por docentes, estudantes ou equipes académicas, observando sua pertinéncia
tematica, adequacdo metodoldgica, viabilidade, cronograma, resultados esperados e
vinculagao com os objetivos institucionais da FAES-MG.

III — praticas investigativas: estimular atividades académicas que desenvolvam a
capacidade de investigacdo, andlise e interpretacdo cientifica, incluindo levantamento
bibliografico, pesquisa documental, analise legislativa, analise jurisprudencial, estudos
de caso, fichamentos, revisdao de literatura, produg¢do de relatérios e outras praticas
compativeis com a formacao académica.

IV — projetos de extensao: apoiar, acompanhar e integrar projetos destinados a interagao
entre a FAES-MG e a sociedade, especialmente aqueles voltados a educagao, cidadania,



direitos humanos, desenvolvimento social, formagdo profissional e demais areas
compativeis com a atua¢ao institucional.

V — curricularizagdo da extensdo: colaborar com a Coordenagdo de Curso no
planejamento, acompanhamento, registro e avaliacdo das atividades extensionistas
incorporadas ao curriculo, respeitando as cargas hordrias, objetivos formativos,
modalidades e critérios estabelecidos no PPC e no Regulamento de Extensdo da FAES-
MG.

VI — grupos de estudos: incentivar € acompanhar a criacdo de grupos destinados ao
aprofundamento sistematico de temas académicos, mediante encontros periddicos,
leituras orientadas, debates, analise de textos, producao intelectual e desenvolvimento de
atividades formativas.

VII — grupos e linhas de pesquisa: estimular a organizagao de pesquisadores e estudantes
em torno de 4areas temdticas e problemas de investigacdo comuns, promovendo
continuidade das atividades cientificas, desenvolvimento de projetos correlacionados e
consolidagdo progressiva de linhas de pesquisa institucionais.

VIII — apoio a producdo académica: oferecer orientacdo e suporte académico para
elaboragdo e aperfeicoamento de artigos, capitulos de livros, resumos cientificos,
relatorios, materiais técnicos, trabalhos para eventos e demais produgdes compativeis
com as atividades de pesquisa e extensao.

IX — publicagdes cientificas: incentivar a submissdao e publicacdo de producdes
académicas em periddicos, livros, coletaneas, anais de eventos e outros meios de
divulgacdo cientifica, observando critérios de qualidade, integridade académica,
adequacgado editorial e reconhecimento de autoria.

X — eventos cientificos e académicos: promover, organizar ou apoiar congressos,
seminarios, jornadas, simposios, mostras cientificas, encontros, palestras, oficinas e
demais atividades destinadas a divulgacdo, debate e circulagido do conhecimento
produzido na Instituicdo ou em parceria com outras entidades.

XI — formacao em metodologia cientifica: desenvolver acdes educativas destinadas ao
aprimoramento das competéncias necessarias a realizagdo de pesquisa, incluindo
elaboracdo de projetos, defini¢do de problemas e objetivos, revisdo de literatura,
metodologia, normas académicas, redagdo cientifica, andlise de dados, elaboragdao de
referéncias e apresentagdo de resultados.

XII — divulgacdo da produgdo cientifica: criar mecanismos para tornar acessiveis a
comunidade académica e, quando adequado, a sociedade, os resultados das pesquisas e
projetos desenvolvidos, utilizando eventos, publicacdes, repositorios, meios digitais
institucionais e outros instrumentos autorizados.



XIII — organizacdo da memoria académica institucional: promover o registro, a
sistematizacdo e a preservacdo da produgdo académica e cientifica da FAES-MG,
permitindo a constru¢do de historico institucional de projetos, publicagdes, grupos,
eventos, pesquisadores, estudantes participantes ¢ demais resultados académicos
relevantes.

XIV — parcerias académicas e cientificas: identificar e estimular oportunidades de
cooperagdo com instituicdes de ensino, centros de pesquisa, 6rgdos publicos, entidades
privadas, organizagdes da sociedade civil e demais instituicdes que possam contribuir
para o desenvolvimento de atividades de pesquisa, extensdo, inovagao e formagao
académica.

XV —projetos interdisciplinares: incentivar atividades que integrem diferentes disciplinas
e areas do conhecimento, especialmente quando a complexidade do objeto investigado
exigir analise juridica, social, econdmica, politica, tecnoldgica, educacional ou cultural
combinada.

XVI — projetos integrados de pesquisa € extensdo: promover iniciativas em que a
investigacao cientifica e a atividade extensionista se articulem de maneira complementar,
permitindo que problemas identificados na sociedade sejam analisados cientificamente e
que os resultados produzidos possam retornar a comunidade por meio de agdes
formativas, orientativas ou interventivas.

XVII — estimulo a inovagao e producao técnica: incentivar o desenvolvimento de novas
metodologias, ferramentas, solu¢des, materiais, procedimentos, produtos e praticas
capazes de contribuir para o aprimoramento académico, profissional, institucional ou
social.

XVIII - formagdo e capacitacao de estudantes e professores para atividades cientificas:
promover cursos, oficinas, reunides, treinamentos, orientagdes e demais atividades
destinadas ao aperfeicoamento das competéncias necessdrias a pesquisa, extensdo,
produgdo cientifica, orientagdo académica e divulgagdo do conhecimento.

§1° As areas de atuacgdo previstas neste artigo nao possuem carater exaustivo, podendo o
NPEA desenvolver outras atividades compativeis com suas finalidades, desde que
respeitadas as normas institucionais da FAES-MG.

§2° A atuacdo em qualquer das areas previstas devera observar a disponibilidade
académica, administrativa, financeira e estrutural da Institui¢do, ndo decorrendo deste
artigo obriga¢do automatica de financiamento, concessao de bolsas ou custeio de projetos.

§3° As atividades poderdo ser desenvolvidas isoladamente ou de forma integrada,
admitindo-se, por exemplo, que um mesmo projeto envolva iniciagdo cientifica, grupo de
estudos, producdo académica, evento cientifico e acdo de extensao.



§4° Sempre que possivel, o NPEA deverd priorizar atividades que apresentem potencial
de continuidade, producdo de resultados verificaveis, participagdo discente efetiva e
contribui¢do para o desenvolvimento académico e institucional.

§5° Os projetos e acdes desenvolvidos nas areas previstas neste artigo deverdo ser
devidamente registrados e acompanhados, de modo a permitir sua avaliagdo e inclusdo
nos indicadores institucionais de pesquisa e extensao.

DA ORGANIZACAO E GESTAO
CAPITULO VI - DA COMPOSICAO

Art. 9° Poderdo integrar as atividades do Nucleo de Pesquisa e Extensdao Académica —
NPEA, conforme a natureza de cada programa, projeto, grupo ou agao institucional:

I — Coordenador responsavel: docente ou profissional designado pela Institui¢do para
coordenar, supervisionar e acompanhar as atividades do NPEA, observadas as
competéncias previstas no Regimento Interno e nas normas institucionais da FAES-MG.

II — docentes pesquisadores: professores vinculados a FAES-MG que desenvolvam ou
participem de projetos de pesquisa, praticas investigativas, produ¢ao cientifica, grupos de
estudos, grupos de pesquisa, projetos interdisciplinares ou demais atividades académico-
cientificas.

III — docentes orientadores: professores responsaveis pelo acompanhamento
académico, metodologico e cientifico de estudantes vinculados a projetos de pesquisa,
iniciagdo cientifica, grupos de estudos, producao académica ou outras atividades do
NPEA.

IV — coorientadores: docentes ou pesquisadores que atuem de forma complementar ao
orientador principal, contribuindo para o desenvolvimento tedrico, metodologico, técnico
ou interdisciplinar do projeto.

V — colaboradores: profissionais, docentes, pesquisadores, técnicos ou especialistas
internos ou externos que contribuam pontualmente ou de forma continuada para
determinada atividade do NPEA, sem necessariamente exercer funcao de coordenacao ou
orientagdo principal.

VI — estudantes pesquisadores: discentes regularmente matriculados na FAES-MG que
participem formalmente de projetos de pesquisa, iniciagdo cientifica, grupos de pesquisa
ou outras atividades investigativas, cumprindo plano de trabalho e demais requisitos
estabelecidos.



VII - estudantes extensionistas: discentes regularmente matriculados na FAES-MG que
participem de programas, projetos, cursos, oficinas, eventos, prestagdo de servigos ou
outras modalidades de extensdo, observadas as normas previstas no Regulamento de
Extensao Universitaria.

VIII — monitores: estudantes selecionados ou designados para prestar apoio académico,
técnico ou organizacional em atividades vinculadas ao NPEA, sem que a condigdo de
monitor implique, por si sO, participacdo como pesquisador ou autor de produgdo
cientifica.

IX — técnicos administratives: colaboradores da FAES-MG que prestem suporte
operacional, administrativo, documental, tecnolégico ou logistico necessario ao
desenvolvimento das atividades do NPEA.

X — egressos: ex-alunos da FAES-MG que, mediante autorizag¢do institucional,
participem de projetos, grupos, eventos, publicagdes, atividades extensionistas ou outras
acoes académicas desenvolvidas pelo NPEA.

XI — pesquisadores externos: docentes, pesquisadores ou profissionais vinculados a
outras instituicdes, centros de pesquisa, 6rgaos publicos, empresas ou organizacdes, cuja
participacdo contribua academicamente para o desenvolvimento de projeto ou atividade
do NPEA.

XII — convidados e parceiros institucionais: pessoas fisicas ou representantes de
institui¢des publicas ou privadas convidados a participar de atividades especificas, como
palestras, seminarios, oficinas, bancas, projetos, eventos, agdes de extensao ou
cooperacdes académicas, desde que previamente autorizados quando houver atuagao
formal em atividade institucional.

§1° A participagao nas atividades do NPEA poderd ocorrer de forma voluntéria,
institucional, por bolsa, por parceria ou por outra modalidade formalmente autorizada
pela FAES-MG.

§2° A simples participagdo em reunido, palestra, evento ou atividade aberta ao publico
nao caracteriza, por si sO, vinculo formal com o NPEA.

§3° A condigdo de integrante do NPEA dependera de registro na atividade
correspondente, quando exigido.

§4° A participagao em projeto, grupo ou atividade do NPEA nao gera, automaticamente,
direito a autoria de producdo académica, certificacao, bolsa, remuneracao ou qualquer
outra vantagem, as quais dependerdo do efetivo cumprimento dos requisitos aplicaveis.

§5° Os integrantes deverao respeitar o Regimento Interno, este Regulamento, os editais,
termos de compromisso, planos de trabalho e demais normas institucionais aplicaveis.



§6° Os participantes poderao exercer mais de uma funcao no ambito do NPEA, desde que
ndo haja conflito de interesses ou incompatibilidade entre as atribuigdes.

CAPITULO VII - DA COORDENACAO

Art. 11. O NPEA seré supervisionado pela Coordena¢do de Planejamento, Iniciacdo
Cientifica e Extensdo prevista no Regimento Interno da FAES-MG.

Art. 12. Compete a Coordenagao:

I — planejar as atividades anuais do Nucleo;

IT — coordenar e supervisionar o Programa de Iniciagao Cientifica;

IIT — receber e analisar propostas de pesquisa;

IV — organizar processos seletivos;

V — supervisionar projetos de pesquisa e extensao;

VI — acompanhar o cumprimento dos cronogramas;

VII — incentivar docentes e discentes a produgao cientifica;

VIII — estimular a formagao de grupos de pesquisa e estudos;

IX — apoiar praticas investigativas vinculadas ao TCC e demais atividades académicas;
X — estimular participagdo em congressos, seminarios e eventos cientificos;
XI — incentivar projetos voltados as necessidades sociais;

XII — promover didlogo cientifico entre docentes, estudantes e sociedade;
XIII — acompanhar os resultados das atividades;

XIV — apresentar propostas de aperfeicoamento dos programas;

XV — organizar banco de projetos e produgdes;

XVI — manter informacgdes necessarias a avaliagao institucional;

XVII — encaminhar demandas administrativas aos 6rgaos competentes;
XVIII — desenvolver acdes de formacgao cientifica;

XIX — apresentar relatorio periddico das atividades;

XX — cumprir e fazer cumprir este Regulamento.



DO PROGRAMA DE INICIACAO CIENTIFICA
CAPITULO VIII - DA FINALIDADE DO PROGRAMA

Art. 13. O Programa de Iniciagdo Cientifica da FAES-MG tem por finalidade
proporcionar ao estudante experiéncia sistematizada de investigacdo cientifica sob
orientagdo docente.

Art. 14. A iniciacdo cientifica serd considerada atividade formativa e ndo dependera
obrigatoriamente da existéncia de bolsa.

Art. 15. O Programa buscara:

I — despertar vocacgao cientifica;

II — incentivar novos talentos académicos;

III — desenvolver raciocinio cientifico;

IV — ensinar métodos e técnicas de pesquisa;

V — aprimorar capacidade de leitura e escrita académica;
VI — proporcionar contato com literatura cientifica;

VII — estimular producao intelectual;

VIII — aproximar estudantes e professores;

IX — preparar estudantes para pos-graduacao;

X — incentivar participagdo em congressos € publicacdes;

XI — contribuir para formagao profissional critica e qualificada.

CAPITULO IX - DAS MODALIDADES

Art. 16. O estudante podera participar do Programa de Iniciagdo Cientifica da FAES-MG
nas seguintes modalidades:

I — como voluntario: quando participar de projeto de pesquisa regularmente aprovado e
cadastrado no NPEA, sem percepc¢do de bolsa ou auxilio financeiro decorrente dessa
participagdo, submetendo-se as mesmas exigéncias académicas, metodologicas e de
acompanhamento aplicaveis aos demais participantes.



IT — como bolsista institucional: quando selecionado para receber bolsa concedida
diretamente pela FAES-MG ou por sua Mantenedora, observadas as condigdes, valores,
duracdo, critérios de sele¢do, disponibilidade orgamentdria e demais requisitos
estabelecidos em edital, chamada ou ato institucional especifico.

III — como beneficiario de bolsa concedida por agéncia de fomento: quando vinculado
a projeto contemplado por bolsa ou financiamento proveniente de 6rgdo ou agéncia
externa de fomento a pesquisa, devendo cumprir cumulativamente as normas da FAES-
MG e as exigéncias estabelecidas pela entidade financiadora.

IV — mediante parceria institucional: quando a participagdo decorrer de convénio,
termo de cooperagdo, acordo, projeto conjunto ou outra forma de parceria firmada entre
a FAES-MG e instituigao publica, privada, académica, cientifica ou social, respeitadas as
condigdes previstas no respectivo instrumento.

V — em projeto institucional especifico: quando o estudante for selecionado ou
convidado, conforme critérios previamente definidos, para integrar projeto de pesquisa
criado, coordenado, promovido ou oficialmente reconhecido pela FAES-MG em razao de
interesse académico, cientifico, social ou estratégico da Instituicao.

VI — em modalidade estabelecida por edital proprio: quando a natureza, finalidade ou
fonte de financiamento do projeto justificar a criagao de forma especifica de participagao,
desde que prevista expressamente em edital, chamada ou regulamento complementar
aprovado pela Instituicao.

§1° A existéncia, o numero de bolsas, seus valores, periodo de vigéncia e condi¢des de
pagamento dependerao da disponibilidade financeira da FAES-MG, da Mantenedora ou
da entidade financiadora, ndo gerando este Regulamento direito subjetivo a concessao de
bolsa.

§2° A concessao de bolsa tera natureza de incentivo académico a pesquisa € nao
caracterizara, por si so, vinculo empregaticio, prestacao de servigo ou relagao trabalhista
entre o estudante e a FAES-MG.

§3° A participagao voluntdria possui natureza académica equivalente, para fins de
acompanhamento cientifico e cumprimento do plano de trabalho, a participacao do
bolsista, ressalvadas obrigacdes adicionais eventualmente impostas pela fonte
financiadora ou pelo edital especifico.

§4° O estudante voluntério e o bolsista deverdo cumprir, igualmente:
I — o plano de trabalho aprovado;
IT — as reunides e orientagdes previstas;

IIT — as etapas e prazos do projeto;



IV — as normas de integridade cientifica;

V — as exigéncias de apresentacao de relatorios;

VI — as atividades de divulgacao dos resultados, quando previstas;
VII — os requisitos para certificacao.

§5° O recebimento de bolsa ndo assegura aprovagao automatica no Programa, certificacao
ou conclusdo da pesquisa, que dependerdo do efetivo cumprimento das obrigagdes
académicas assumidas.

§6° O estudante somente podera iniciar formalmente suas atividades apds:
I — aprovacao ou sele¢do na modalidade correspondente;

IT — registro de sua participagdo no projeto;

IIT — ciéncia e aceitacao do plano de trabalho;

IV — assinatura dos termos exigidos, quando aplicavel.

§7° Quando a participagdo estiver vinculada a bolsa concedida por agéncia de fomento
ou instituicdo parceira, prevalecerdo, quanto as condigdes especificas do beneficio, as
regras estabelecidas pela entidade concedente, desde que nao contrariem a legislagdo ou
as normas institucionais da FAES-MG.

§8° Eventual acumulacdo de bolsas, auxilios ou beneficios deverd observar as regras
previstas no respectivo edital, na fonte financiadora e nas normas institucionais
aplicaveis.

§9° O desligamento, cancelamento, trancamento de matricula ou perda dos requisitos de
elegibilidade poderd implicar suspensdo da bolsa e encerramento da participagdo,
conforme as condig¢des estabelecidas no programa ou edital correspondente.

§10. O estudante que deixar de cumprir as obrigacdes do projeto podera ser desligado do
Programa, independentemente de sua modalidade de participagdo, observados os
procedimentos previstos neste Regulamento.

§11. Para fins de registro académico e certificagdo, devera constar a modalidade em que
o estudante participou, sempre que essa informacdo for relevante para a correta
identificacdo da atividade desenvolvida.



CAPITULO X - DO INGRESSO NO PROGRAMA

Art. 17. O ingresso do estudante no Programa de Inicia¢dao Cientifica da FAES-MG
podera ocorrer por uma das seguintes formas:

I — por edital: quando a selecao for realizada mediante instrumento publico interno
contendo regras especificas de participacao, numero de vagas, projetos disponiveis,
requisitos, critérios de avaliagdo, cronograma e demais condig¢des aplicaveis.

IT — por chamada institucional: quando a FAES-MG divulgar convite interno destinado
a selecao de estudantes para participagdo em determinado projeto, grupo de pesquisa,
linha tematica ou acao cientifica previamente definida.

IIT — por selecdo para projeto previamente aprovado: quando o estudante se
candidatar a integrar projeto de pesquisa ja cadastrado e aprovado pelo NPEA,
observando os requisitos e critérios estabelecidos pelo professor responsavel e validados
pela Coordenacao.

IV — por fluxo continuo: quando houver possibilidade de ingresso ao longo do periodo
académico, sem necessidade de processo seletivo concentrado em data unica, desde que
autorizado pela Coordenacdo do NPEA e respeitada a capacidade de orientacdo e
acompanhamento do projeto.

§1° A escolha da modalidade de ingresso dependerd da natureza do projeto, da
disponibilidade de vagas, da existéncia de bolsa ou financiamento, da quantidade de
interessados e das necessidades académicas do Programa.

§2° O ingresso no Programa ndo ocorrera de forma automatica pela simples manifestagao
de interesse do estudante, devendo haver registro formal de sua participagao.

§3° Nos projetos institucionais de maior relevancia ou com nimero limitado de vagas,
devera ser priorizada a utiliza¢do de edital ou chamada institucional.

§4° O fluxo continuo podera ser utilizado especialmente em:

I — projetos com necessidade permanente de participagdo discente;

II — grupos de pesquisa com atividades continuadas;

IIT — projetos iniciados em periodos diferentes do calendario académico regular;
IV — substituicao de estudante desligado;

V — projetos que admitam inclusdo progressiva de novos pesquisadores.

§5° A admissdao por fluxo continuo deverd observar os mesmos principios de
transparéncia, pertinéncia académica e adequagao ao projeto aplicaveis as demais formas
de selecao.



§6° A Coordenacdo do NPEA devera manter registro dos estudantes ingressantes,
independentemente da modalidade de selecao utilizada.

Art. 18. O edital, chamada institucional, comunicado ou outro instrumento destinado a
selecdo de estudantes devera apresentar informagdes suficientes para que os interessados
compreendam previamente as condi¢des de participagao.

§1° O instrumento de selecao devera informar, no minimo:

I - objeto: descric¢do clara da finalidade da selecao, indicando o programa, projeto, grupo,
linha de pesquisa ou atividade para a qual os estudantes serao selecionados.

II — nimero de vagas, quando houver: quantidade de estudantes que poderdo ser
selecionados, podendo haver previsao de cadastro de reserva, quando necessario.

I1I — projetos disponiveis: identificacdo dos projetos, temas, linhas de pesquisa ou areas
de atuacgao vinculadas a selegao.

IV — requisitos: condigdes necessarias para participagdo, tais como matricula regular,
periodo minimo ou maximo do curso, disponibilidade, conhecimentos prévios,
participacdo em disciplinas especificas ou outros critérios compativeis com a atividade.

V — documentacio necessaria: relagdo dos documentos ou informagdes que deverao ser
apresentados pelo candidato, podendo incluir formuldrio de inscricdo, historico
académico, curriculo Lattes, carta de intengdo, declaracao de disponibilidade ou outros
documentos pertinentes.

VI — critérios de sele¢ao: elementos objetivos que serdo considerados na avaliacao dos
candidatos e, sempre que possivel, a forma de pontuagdo ou classificagao.

VII — cronograma: datas previstas para inscri¢do, selecao, entrevistas, divulgacao dos
resultados, apresentagao de documentos e inicio das atividades.

VIII — periodo de desenvolvimento: prazo estimado de participacdo do estudante no
projeto ou Programa.

IX - obrigacoes dos participantes: descricio das principais responsabilidades
académicas, incluindo reunides, cumprimento do plano de trabalho, entrega de relatérios,
producao cientifica e demais atividades previstas.

X — condicdes para certificacdo: requisitos que deverdo ser cumpridos para que o
estudante possa receber certificado ao final de sua participagdo.

§2° Quando houver concessao de bolsa, o instrumento devera informar adicionalmente:
I — quantidade de bolsas;

IT — valor, quando definido;



IIT — periodo de vigéncia;

IV — fonte de financiamento;

V —requisitos especificos para manuten¢ao do beneficio;
VI — hipdteses de suspensao ou cancelamento.

§3° O instrumento poderd estabelecer informagdes complementares sempre que
necessarias ao adequado desenvolvimento do projeto.

§4° Alteracdes relevantes nas regras da selecdo apos sua publicagdo deverdo ser
formalmente divulgadas pelos mesmos canais utilizados para a convocagao inicial.

§5° Nao deverao ser exigidos documentos ou condi¢cdes que nao tenham relagdo
académica, cientifica ou administrativa com a atividade ofertada.

Art. 19. A selecao dos candidatos devera buscar identificar estudantes cujo perfil,
interesse e disponibilidade sejam compativeis com as necessidades académicas do
projeto.

§1° A selegao podera considerar, isolada ou conjuntamente, os seguintes critérios:

I — interesse pela tematica: avaliagdo da motivagdo do estudante para estudar e
desenvolver atividades relacionadas ao objeto da pesquisa.

IT — disponibilidade para desenvolvimento da pesquisa: compatibilidade entre a rotina
académica do estudante e o tempo necessario para cumprimento das atividades previstas
no plano de trabalho.

III — histérico académico, quando pertinente: analise do desempenho académico em
disciplinas ou areas relacionadas ao projeto, sem que esse critério seja necessariamente
utilizado de forma exclusiva.

IV — producio académica anterior: participacao prévia em artigos, resumos, trabalhos
cientificos, grupos de estudos, projetos, congressos, eventos ou atividades semelhantes.

V — curriculo Lattes: analise das informagdes académicas, cientificas e extensionistas
registradas pelo candidato.

VI — entrevista: avaliacdo destinada a conhecer a motivagao, interesse, disponibilidade,
capacidade de organizagao e aderéncia do candidato aos objetivos da pesquisa.

VII - carta de intencido: documento no qual o estudante apresente suas razdes para
participar do projeto, interesses académicos e expectativas em relacdo a pesquisa.

VIII — avaliacio escrita: instrumento destinado a verificar capacidade de interpretacao,
escrita, raciocinio, conhecimento basico ou outras competéncias necessarias a atividade.



IX — desempenho em disciplinas relacionadas ao projeto: analise de conhecimentos
previamente desenvolvidos em componentes curriculares diretamente relacionados ao
objeto da pesquisa.

X — outros critérios previamente divulgados: outros elementos academicamente
justificaveis, desde que relacionados a natureza do projeto e apresentados anteriormente
aos candidatos.

§2° Os critérios deverdo ser previamente definidos e guardar relacdo direta com os
objetivos académicos do projeto.

§3° Sempre que houver mais de um critério, o instrumento de sele¢ao devera indicar,
quando possivel, seu peso, pontuagdo ou forma de avaliacao.

§4° Nenhum critério podera ser utilizado de modo discriminatorio ou incompativel com
os principios de inclusao, impessoalidade, transparéncia e igualdade de oportunidades.

§5° O desempenho académico global do estudante podera ser considerado, mas nao
deverd, isoladamente, impedir a sele¢dao de candidato que demonstre interesse, potencial
de desenvolvimento e perfil adequado ao projeto, salvo quando houver justificativa
académica especifica.

§6° Sempre que a natureza do projeto permitir, podera ser valorizada a diversidade de
experiéncias, perspectivas e perfis académicos entre os participantes.

§7° A selegao podera ser realizada por:

I — professor orientador;

IT — comissdo designada pelo NPEA;

IIT — Coordenacgao do Nucleo;

IV — banca ou comissao especifica prevista no edital.

§8° Quando houver comissdo avaliadora, seus integrantes deverdo declarar eventual
conflito de interesse e se abster de avaliar candidato com o qual possuam situacdo capaz
de comprometer a imparcialidade do processo.

§9° O resultado devera ser formalmente divulgado, indicando, quando aplicéavel:
I — candidatos selecionados;

IT — classificagao;

III — cadastro de reserva;

IV — orientacdes para inicio das atividades.



§10. O estudante selecionado devera confirmar sua participagao no prazo definido no
instrumento convocatorio.

§11. A auséncia de confirmagao no prazo podera ser interpretada como desisténcia,
permitindo convocagdo de candidato subsequente.

CAPITULO XI - DOS REQUISITOS DO ESTUDANTE
Art. 20. Para participar da Iniciacdo Cientifica, o estudante devera:
I — estar regularmente matriculado na FAES-MG durante o periodo de participacao;
IT — cumprir as regras da selegao;
IIT — aceitar formalmente o plano de trabalho;
IV — possuir disponibilidade compativel com as atividades propostas;
V — participar das reunides e atividades programadas;
VI - observar as normas de integridade académica;
VII — manter comunicag¢ao com o orientador e o NPEA;

VIII — possuir ou providenciar curriculo na Plataforma Lattes, quando solicitado.

CAPITULO XII - DO PLANO DE TRABALHO DO ESTUDANTE

Art. 21. Cada estudante devera possuir plano de trabalho compativel com o projeto ao

qual estiver vinculado.

Art. 22. O plano devera indicar:

I — atividades a serem realizadas;
II — objetivos especificos;

III — etapas;

IV — cronograma;

V — produtos ou entregas previstas;
VI — formas de acompanhamento.

Art. 23. Sao exemplos de atividades que poderdo integrar o plano:



I — levantamento bibliografico;

II — fichamentos;

III — revisao de literatura;

IV — levantamento normativo;

V — anadlise jurisprudencial;

VI — coleta e organizagao de dados;

VII — elaboragao de quadros comparativos;
VIII — participagao em reunides;

IX — producdo de resumos;

X — elaboragao de artigo;

XI — preparagao de apresentacdo cientifica;

XII — participagao em eventos.

CAPITULO XIII - DOS PROJETOS DE PESQUISA

Art. 24. Toda atividade formal de iniciacdo cientifica devera estar vinculada a projeto
cadastrado no NPEA.

Art. 25. O projeto devera conter, sempre que aplicavel:
I — titulo;

II — identificag@o do responsavel;

III — participantes;

IV —tema;

V — delimitagao tematica;

VI — problema de pesquisa;

VII — hipotese, quando adequada ao método adotado;
VIII — justificativa;

IX — objetivos geral e especificos;



X —referencial teorico;

XI — metodologia;

XII — fontes de pesquisa;

XIII — cronograma;

XIV — resultados esperados;

XV — produtos previstos;

XVI — referéncias;

XVII — orcamento, quando necessario.

Art. 26. A metodologia devera ser adequada ao problema investigado e podera envolver,
entre outros procedimentos:

I — pesquisa bibliogréfica;

IT — pesquisa documental;
III — pesquisa normativa;

IV — pesquisa jurisprudencial;
V —estudo de caso;

VI - pesquisa de campo;
VII — entrevistas;

VIII — questionarios;

IX — andlise quantitativa;

X — andlise qualitativa;

XI — abordagem comparada.

Art. 27. Pesquisas que exijam autorizagdes, consentimentos, cuidados especiais ou
analise ¢ética somente poderdo iniciar a respectiva etapa apos o cumprimento das
exigéncias aplicaveis.

CAPITULO XIV - DA DURACAO E DO CRONOGRAMA

Art. 28. A duracdo dos projetos sera estabelecida no respectivo plano de trabalho, edital
ou chamada institucional.



Art. 29. Projetos de maior duragdao poderao ser organizados em etapas.

Art. 30. O cronograma podera ser alterado mediante justificativa do orientador e ciéncia
do NPEA.

CAPITULO XYV - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 31. A orientacdo serd realizada por professor vinculado a FAES-MG e
academicamente habilitado para acompanhar a temética ou metodologia proposta.

Art. 32. Compete ao orientador:

I — acompanhar o desenvolvimento do estudante;

IT — orientar a metodologia;

IIT — indicar bibliografia;

IV — definir e acompanhar cronograma;

V — realizar reunides periodicas;

VI — avaliar fichamentos e demais atividades;

VII — orientar coleta e interpretagdao de dados;

VIII — acompanhar elaboracao de artigos e trabalhos;

IX — assegurar respeito as normas de integridade cientifica;
X — orientar corretamente as formas de citagdo e referéncia;
XI — verificar a qualidade das fontes utilizadas;

XII — validar relatorios;

XIII — comunicar irregularidades ao NPEA;

XIV — estimular divulga¢ao dos resultados;

XV — informar eventual desisténcia ou impossibilidade de continuidade da orientagao.

CAPITULO XVI - DOS COORIENTADORES E COLABORADORES

Art. 33. Os projetos poderdo contar com coorientadores ou colaboradores quando a
complexidade, interdisciplinaridade ou natureza da pesquisa justificar sua participagao.



Art. 34. A participagao devera ser registrada formalmente.

Art. 35. A inclusao como coautor em eventual publicagdo dependera de contribuicao
intelectual efetiva para o trabalho, ndo decorrendo automaticamente da condigdo de
orientador, coorientador ou colaborador.

DOS GRUPOS DE ESTUDOS
CAPITULO XVII - DA CRIACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 36. Os Grupos de Estudos destinam-se ao aprofundamento de temas académicos por
meio de atividades periodicas de leitura, debate, anélise, pesquisa e producao intelectual.

Art. 37. O Grupo devera possuir, no minimo:
I — denominacao;

II — tema;

IIT — professor responsavel;

IV — objetivos;

V — metodologia;

VI — cronograma;

VII — participantes;

VIII - periodicidade dos encontros;

IX — previsao de produtos ou resultados.

Art. 38. O grupo somente sera reconhecido institucionalmente apds cadastro e aprovacao
pelo NPEA.

Art. 39. As atividades poderao envolver:
I — leitura orientada;

II — discussdo de obras;

[T — analise de artigos;

IV — estudo jurisprudencial;

V — anélise legislativa,;

VI — seminarios;



VII — debates;

VIII — produgdo de fichamentos;
IX — elaboragdo de artigos;
X — desenvolvimento de projetos;

XI — preparagdo de eventos.

CAPITULO XVIII - DA MANUTENCAO E CERTIFICACAO DOS GRUPOS DE
ESTUDOS

Art. 40. Todo Grupo de Estudos regularmente cadastrado no NPEA devera manter
registros minimos de suas atividades, de forma organizada, atualizada e passivel de
verificacao institucional.

§1° O registro devera conter, no minimo:

I — reunides realizadas: indica¢do das datas, durag¢do, formato presencial ou remoto,
pauta, conteudo discutido e, sempre que possivel, sintese das atividades desenvolvidas
em cada encontro.

II — participantes: relacdo dos integrantes efetivamente vinculados ao grupo, com
identificacdo dos estudantes, professor responsavel e demais participantes autorizados,
bem como registro de presenga nas atividades realizadas.

III — atividades desenvolvidas: descricdo das acdes realizadas pelo grupo, tais como
leituras, debates, seminarios, analise de textos, estudos dirigidos, pesquisas, producdo de
fichamentos, elaboracdo de trabalhos, participagdo em eventos ou outras atividades
compativeis com seus objetivos.

IV — producées realizadas: registro dos produtos académicos decorrentes das atividades
do grupo, incluindo artigos, resumos, apresentagoes, relatorios, fichamentos, projetos de
pesquisa, materiais didaticos, eventos, capitulos, publicacdes ou outras produgdes
pertinentes.

§2° O registro podera ser mantido por meio fisico ou digital, conforme orientacdo do
NPEA.

§3° O professor responsavel pelo grupo devera assegurar a regularidade e a veracidade
das informacdes registradas.

§4° O NPEA podera solicitar, a qualquer tempo, apresentacdo dos registros para fins de
acompanhamento, avaliagdo, certificagdo ou renovagao do grupo.



§5° Recomenda-se que cada grupo mantenha uma pasta ou repositorio proprio, contendo,
quando aplicavel:

I — projeto de criagao do grupo;

IT — plano de atividades;

III — cronograma;

IV —relagdo de participantes;

V — listas de presencga;

VI — atas ou registros de reuniao;

VII — materiais de estudo;

VIII - produgdes desenvolvidas;

IX — relatodrios periddicos;

X —registros de eventos e apresentagoes.

§6° A auséncia reiterada de registros podera ser considerada indicio de inatividade ou de
descumprimento das obrigagdes do grupo.

Art. 41. A certificacdao dos integrantes do Grupo de Estudos dependera da participacao
efetiva nas atividades e do cumprimento das condi¢des previamente estabelecidas no
projeto de criacdo, plano de atividades, chamada, edital ou orientacao do NPEA.

§1° Para fins de certificagdo, poderdo ser considerados, entre outros critérios:
I — frequéncia minima nas reunioes;

II — participagdo efetiva nas atividades;

III — cumprimento das tarefas atribuidas;

IV — entrega de produgdes académicas;

V — participagdo em seminarios ou apresentagoes;

VI — elaboragdo de relatoério, quando exigido;

VII — cumprimento do periodo minimo de participagao;

VIII — demais requisitos definidos previamente pelo grupo ou pelo NPEA.

§2° A mera inscricdo ou inclusdo nominal no grupo ndo gera direito automatico a
certificagao.



§3° A certificacao devera refletir a efetiva participagdo do integrante e podera indicar:
I — nome do Grupo de Estudos;

IT — periodo de participagao;

IIT — carga horaria, quando apurével;

IV — condigdo do participante;

V — atividades desenvolvidas.

§4° O professor responsavel devera encaminhar ao NPEA a relagdao dos integrantes aptos
a certificacdo, acompanhada da documentagao comprobatdria exigida.

§5° O NPEA podera solicitar informacdes adicionais antes de validar a certificagdo.

§6° O integrante que se desligar antes do cumprimento das condi¢des minimas podera
nao ter direito a certificacao.

§7° Em situagdes excepcionais e devidamente justificadas, o NPEA poderé reconhecer
participagdo parcial, desde que haja documentagao suficiente e previsao compativel com
a atividade desenvolvida.

Art. 42. O NPEA poderé suspender, colocar em processo de regularizacdo ou encerrar
Grupo de Estudos que permaneca inativo, deixe de cumprir seus objetivos ou nao observe
as normas institucionais aplicaveis.

§1° Poderdo ensejar suspensao ou encerramento:

I — auséncia prolongada de reunides;

IT — inexisténcia de atividades académicas comprovadas;

IIT — descumprimento reiterado do plano de atividades;

IV — auséncia de professor responsavel;

V —ndo apresentacdo de registros ou relatérios solicitados;

VI — utilizacdo indevida do nome ou da identidade institucional da FAES-MG;
VII — pratica de fraude, plagio ou outra irregularidade académica;

VIII — desvio das finalidades originalmente aprovadas;

IX — descumprimento das determina¢des do NPEA;

X — incompatibilidade superveniente com as normas ou politicas institucionais.



§2° Sempre que a irregularidade puder ser corrigida, o NPEA podera conceder prazo para
regularizacdo antes de determinar o encerramento.

§3° Durante o periodo de suspensao, o grupo podera ficar impedido de:

I — admitir novos integrantes;

IT — emitir certificacdes;

III — utilizar o nome institucional em atividades externas;

IV — desenvolver atividades em nome da FAES-MG, conforme determinagdo do NPEA.
§4° O encerramento podera ocorrer:

I — por decisao do préprio grupo;

IT — por solicitagdo do professor responsavel;

III — por término natural das atividades;

IV — por decisdao fundamentada do NPEA.

§5° No encerramento, o professor responsavel devera apresentar, quando solicitado:
I — relatorio final;

IT — relagdo dos integrantes;

[T — situagdo das atividades em andamento;

IV — produgdes realizadas;

V — documentacao necessaria a certificacao.

§6° O encerramento do grupo ndo prejudicard o reconhecimento das atividades
regularmente desenvolvidas antes de sua extin¢ao, desde que comprovadas e cumpridos
os requisitos de certificagao.

§7° Grupo encerrado poderé ser recriado posteriormente mediante nova proposta, caso
haja interesse académico e cumprimento das condicoes estabelecidas pelo NPEA.

DOS GRUPOS E LINHAS DE PESQUISA
CAPITULO XIX - DOS GRUPOS DE PESQUISA

Art. 43. Grupo de Pesquisa ¢ a estrutura académica organizada para desenvolvimento
continuado de pesquisas relacionadas a uma ou mais linhas tematicas.



Art. 44. A proposta de criagao devera indicar:

I — nome;
IT — area;
III — lider;

IV — pesquisadores;

V — estudantes;

VI — linhas de pesquisa;

VII — objetivos;

VIII - plano de atividades;

IX — projetos vinculados;

X — produtos académicos pretendidos.

Art. 45. O NPEA incentivara a consolidacdo progressiva dos grupos e, quando
institucionalmente oportuno, a ado¢do dos procedimentos necessarios para integragao a
diretorios, redes ou sistemas externos de pesquisa.

CAPITULO XX - DAS LINHAS DE PESQUISA

Art. 46. As linhas de pesquisa deverdo possuir amplitude suficiente para comportar
diferentes investigacdes relacionadas entre si.

Art. 47. Poderdo contemplar areas juridicas, sociais, econOmicas, tecnoldgicas,
educacionais e interdisciplinares compativeis com a atuacdo da FAES-MG.

DA EXTENSAO UNIVERSITARIA
CAPITULO XXI - DAS REGRAS GERAIS

Art. 48. As acgdes de extensdo vinculadas ao NPEA deverao observar integralmente o
Regulamento de Extensao Universitaria da FAES-MG.

Art. 49. A extensdo sera desenvolvida por meio das seguintes modalidades:
I — programas;

IT — projetos;



IIT — cursos;

IV — oficinas e vivéncias;

V — eventos;

VI - prestacdo de servigos.

Essas modalidades ja se encontram definidas no Regulamento de Extensao vigente.
Art. 50. As a¢des deverao buscar:

I — impacto social;

IT — relevancia publica;

[T — interdisciplinaridade;

IV —inclusao;

V — participagdo da comunidade;

VI — sustentabilidade;

VII - inovagao;

VIII - aplicacdo social do conhecimento;

IX — formagao cidada.

CAPITULO XXII - DA CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO

Art. 51. A extensao deverd integrar os curriculos de graduacdo nos termos definidos no
PPC, no Regulamento de Extensdo e nas normas institucionais.

Art. 52. A carga horaria extensionista sera registrada de acordo com o projeto aprovado,
a participacao do estudante e os procedimentos académicos da FAES-MG.

Art. 53. As ag¢des curriculares deverdo ser diferenciadas das atividades extracurriculares
para fins de controle académico.

Art. 54. O Regulamento de Extensdo da FAES-MG determina que cada curso promova
ao menos duas agdes extensionistas por semestre, sendo uma delas obrigatoriamente
destinada a comunidade externa.



CAPITULO XXIII - DA SUBMISSAO DOS PROJETOS DE EXTENSAO
Art. 55. Os projetos deverao conter:
I — titulo;

II — objetivos;

III — justificativa;

IV — impacto social pretendido;
V — metodologia;

VI — cronograma;

VII — publico-alvo;

VIII — metas;

IX — recursos necessarios;

X — eventuais parcerias;

XI —indicadores de avaliagao;
XII — resultados esperados.

A exigéncia desses elementos decorre do Regulamento de Extensdo vigente da FAES-
MG.

CAPITULO XXIV - DO ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DE EXTENSAO
Art. 56. Toda agdo devera:
I — ser registrada;
IT — possuir responsavel;
IIT — manter comprovagao das atividades;
IV — registrar participantes;
V — apresentar relatério final;

VI — demonstrar resultados e, quando aplicavel, impacto social.



DOS PROJETOS INTEGRADOS
CAPITULO XXV - DA ARTICULACAO ENTRE PESQUISA E EXTENSAO

Art. 57. Poderdao ser desenvolvidos Projetos Integrados que associem pesquisa €
extensao.

Art. 58. Nesses projetos, a pesquisa podera identificar ou analisar determinado problema
e a extensdo podera desenvolver acdes de retorno, orientagdo, capacitagdo ou intervengao
social.

Art. 59. O projeto devera discriminar:
I — problema cientifico;

IT — objetivos de pesquisa;

IIT — objetivos extensionistas;

IV — metodologia cientifica;

V — metodologia extensionista;

VI — puiblico participante;

VII — resultados cientificos;

VIII — impacto social.

DA PRODUCAO ACADEMICA E PUBLICACAO
CAPITULO XXVI - DO INCENTIVO A PRODUCAO

Art. 60. O NPEA promovera agdes destinadas a estimular a produgdo académica de
professores e estudantes.

Art. 61. Para os fins deste Regulamento, poderao ser considerados produtos académicos
os resultados intelectuais, cientificos, técnicos, educacionais ou de divulgacao produzidos
no ambito das atividades de pesquisa, iniciacdo cientifica, extensdo, grupos de estudos,
grupos de pesquisa e demais projetos vinculados ao NPEA.

§1° Constituem produtos académicos, entre outros:

I — artigos cientificos: trabalhos académicos estruturados de acordo com metodologia
cientifica, destinados a analise, discussdo ou apresentacao de resultados de pesquisa,
podendo ser submetidos a periddicos, revistas académicas, anais ou outros veiculos de
divulgagdo cientifica.



IT — capitulos de livros: textos académicos produzidos individual ou coletivamente para
composicdo de obra organizada, devendo observar pertinéncia tematica, autoria,
referéncias e padroes editoriais aplicaveis.

IIT — livros: obras de carater cientifico, académico, técnico, didatico ou institucional,
produzidas por um ou mais autores, podendo resultar de pesquisas, projetos, grupos de
estudos, atividades de extensdo ou outras iniciativas vinculadas a FAES-MG.

IV — e-books: publicacdes em formato digital com conteido académico, cientifico,
técnico, didatico ou extensionista, sujeitas aos mesmos critérios de qualidade, autoria e
integridade aplicaveis as obras impressas.

V — resumos: sinteses objetivas de pesquisas, projetos, experiéncias académicas ou
resultados cientificos, normalmente destinadas a submissdo ou apresentacdo em eventos
académicos.

VI — resumos expandidos: trabalhos de extensao intermedidria entre o resumo simples
e o artigo cientifico, contendo, em geral, introdu¢do, objetivos, metodologia, resultados
ou discussao e referéncias.

VII - trabalhos de congresso: producdes submetidas, aprovadas ou apresentadas em
congressos, seminarios, simposios, jornadas, encontros cientificos, mostras de pesquisa
ou eventos congéneres, em formato oral, poster, painel ou outro admitido pelo evento.

VIII - relatérios técnicos: documentos destinados a apresentagdo organizada de
procedimentos, atividades, andlises, resultados, diagndsticos, avaliagdes ou
recomendagdes decorrentes de pesquisa, extensdo ou atuacao técnica.

IX — cartilhas: materiais informativos ou educativos elaborados com linguagem
acessivel, destinados a orientacdo, conscientizagdo ou difusdo de conhecimentos para
publicos especificos ou para a comunidade em geral.

X — manuais: documentos destinados a sistematiza¢do de procedimentos, orientagdes,
praticas, rotinas ou conteudos especificos, com finalidade académica, técnica,
institucional ou formativa.

XI — materiais didaticos: recursos produzidos para apoiar processos de ensino e
aprendizagem, incluindo textos, roteiros, guias, exercicios, estudos dirigidos,
apresentacdes, conteudos digitais, objetos de aprendizagem e outros instrumentos
pedagogicos.

XII — pareceres académicos: documentos de natureza técnico-cientifica elaborados com
finalidade de andlise, avaliagao ou manifestacdo fundamentada sobre tema relacionado a
projeto, pesquisa, atividade académica ou questdo institucional, sem confundi-los com
pareceres profissionais emitidos no exercicio privativo de profissao regulamentada.



XIII - videos educacionais: produgdes audiovisuais destinadas a divulgagdo de
conteudos académicos, cientificos, técnicos ou extensionistas, podendo integrar cursos,
projetos, campanhas educativas, ac¢des de divulgacdo cientifica ou materiais
institucionais.

XIV — podcasts académicos: contetidos em audio, isolados ou seriados, destinados a
discussdo, divulgacdo ou aprofundamento de temas cientificos, juridicos, sociais,
educacionais ou institucionais.

XV — produtos tecnolégicos: solucdes, ferramentas, sistemas, plataformas, aplicativos,
prototipos, modelos, bancos de dados, instrumentos metodoldgicos ou outros produtos
resultantes de atividade de pesquisa, inovagdo ou desenvolvimento académico.

XVI - outros produtos compativeis com os objetivos do projeto: quaisquer outras
produgdes intelectuais, técnicas, educacionais, culturais ou cientificas que demonstrem
resultado concreto das atividades desenvolvidas e possuam relagdo com os objetivos do
NPEA.

§2° Também poderao ser reconhecidos como produtos académicos, quando compativeis
com a natureza da atividade:

I — posteres e painéis cientificos;

IT — comunicagdes orais;

IIT — fichamentos e revisdes bibliograficas sistematizadas;
IV — bancos de dados académicos;

V — levantamentos legislativos e jurisprudenciais;

VI — linhas do tempo normativas;

VII — quadros comparativos;

VIII — estudos de caso;

IX — diagndsticos sociais ou institucionais;

X — propostas de intervengao;

XI — protocolos ou metodologias;

XII — materiais de divulgacao cientifica;

XIII — exposi¢des, mostras e produtos culturais de natureza académica.

§3° O reconhecimento de determinado material como produto académico devera
considerar:



I — sua vinculagdo a atividade formalmente registrada;

IT — a participagdo efetiva dos autores;

IIT — a adequagdo ao objetivo do projeto;

IV — a qualidade técnica ou cientifica;

V — a observancia das normas de integridade académica;
VI — a identificacdo adequada das fontes utilizadas;

VII — a pertinéncia de sua divulgacao ou utilizagao.

§4° A produgao académica podera ser individual ou coletiva, devendo a autoria refletir a
contribuicao efetivamente prestada por cada participante.

§5° A mera participagdo em projeto, grupo de estudos, grupo de pesquisa ou acdo
extensionista ndo confere automaticamente direito de autoria sobre todos os produtos
decorrentes da atividade.

§6° Sempre que houver produgdo coletiva, recomenda-se que os participantes definam
previamente as responsabilidades relativas a elaboragdo, revisdo, organizacao e
submissao do trabalho.

§7° Os produtos académicos poderdo ser:

I — publicados;

II — apresentados em eventos;

IIT — depositados em repositorio;

IV — divulgados nos canais institucionais;

V — utilizados em atividades didaticas;

VI — incorporados @ memoria académica da FAES-MG;

VII — submetidos a editoras, periddicos ou eventos externos.
§8° A divulgacao publica de qualquer produto devera observar, quando aplicavel:
I — direitos autorais;

IT — protecdo de dados pessoais;

III — confidencialidade;

IV — direitos de terceiros;



V — autorizagdo de uso de imagem:;

VI —regras editoriais;

VII - identidade visual institucional;

VIII — demais exigéncias legais e académicas.

§9° Quando o produto decorrer de projeto institucional, parceria, financiamento ou bolsa,
deverdao ser observadas as regras de identificacdo e reconhecimento da FAES-MG e,
quando aplicavel, da institui¢ao parceira ou financiadora.

§10. O NPEA podera estabelecer critérios complementares para classificacdo, registro,
avaliagdo e divulgacdo dos produtos académicos, considerando a natureza e os objetivos
de cada programa ou projeto.

CAPITULO XXVII - DAS PUBLICACOES INSTITUCIONAIS
Art. 62. A FAES-MG podera desenvolver projetos editoriais proprios ou em parceria.
Art. 63. Poderdo participar:
I — estudantes;
II — professores;
III — egressos;
IV — pesquisadores convidados;
V — parceiros institucionais.
Art. 64. A submissao de trabalho nao gera direito automatico a publicagao.
Art. 65. Os trabalhos poderdo ser submetidos a avaliacao e selecdo considerando:
I — pertinéncia tematica;
IT — qualidade académica,;
IIT — fundamentagao;
IV — metodologia;
V — originalidade;
VI — organizagao;

VII — corregao linguistica;



VIII — adequagdo as normas editoriais;

IX — respeito a ética e a integridade cientifica.

CAPITULO XXVIII - DA AUTORIA
Art. 66. A autoria devera corresponder a efetiva contribuicdo intelectual para o trabalho.
Art. 67. Nao havera direito automatico de autoria em razdo exclusiva:
I — do exercicio de cargo;
IT — da fun¢ao de coordenagao;
IIT — da condigdo de orientador;
IV — da obtengao de recursos;
V — da participacao meramente administrativa.

Art. 68. A ordem de autoria devera ser definida pelos proprios autores com base na
participagdo efetiva na produgao.

DA INTEGRIDADE ACADEMICA E CIENTIFICA
CAPITULO XXIX - DAS CONDUTAS ETICAS

Art. 69. Todos os participantes deverao atuar de acordo com os principios de honestidade,
responsabilidade, transparéncia e respeito a autoria.

Art. 70. Sao consideradas irregularidades académicas, entre outras:
I — plagio;

II — copia indevida;

IIT — falsificagdo de dados;

IV — fabricacao de resultados;

V — manipulacdo enganosa de informacdes;

VI — apresentagao de trabalho de terceiro como proprio;

VII — utilizagdo de referéncia inexistente;

VIII — alteragdo indevida de documentos;



IX — atribuicao ficticia de autoria;
X — omissao deliberada de autoria legitima;

XI — falsificagao de participa¢ao em atividade.

CAPITULO XXX - DO PLAGIO

Art. 71. Considera-se plagio a apresentacdo de ideia, texto, estrutura, dado, imagem ou
produgdo intelectual de terceiro como se fosse propria, sem a devida identificagdo da
fonte.

Art. 72. A utilizagdo de fonte devera observar as normas académicas adotadas pela
Instituigdo.

Art. 73. O desconhecimento das normas de citagdao nao afasta a responsabilidade do autor,
cabendo ao NPEA promover agdes educativas sobre integridade cientifica.

DA INTELIGENCIA ARTIFICIAL
CAPITULO XXXI - DO USO RESPONSAVEL DE FERRAMENTAS DE IA

Art. 74. Ferramentas de inteligéncia artificial poderdo ser utilizadas como recursos
auxiliares nas atividades académicas, observadas as orienta¢des do professor, do projeto,
do edital e das normas institucionais.

Art. 75. A utilizacdo de inteligéncia artificial ndo transfere a ferramenta a
responsabilidade pela produgio.

Art. 76. O autor permanece integralmente responsavel:
I — pela exatidao das informacdes;

IT — pelas fontes;

III — pela argumentacdo;

IV — pelos dados apresentados;

V — pelo conteudo produzido;

VI — pela observancia das normas académicas.

Art. 77. E vedado utilizar inteligéncia artificial para:

I — fabricar referéncias;



IT — fabricar decisoes judiciais, legislacao ou dados;

IIT — criar resultados de pesquisas que nao tenham sido realizadas;

IV — falsificar documentos;

V — ocultar pléagio;

VI — substituir indevidamente atividade intelectual que deva ser realizada pessoalmente.

Art. 78. Quando exigido pelo orientador, periodico, edital ou norma institucional, o uso
de inteligéncia artificial devera ser informado.

DA PROTECAO DE DADOS, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE
CAPITULO XXXII - DAS INFORMACOES UTILIZADAS EM PESQUISA

Art. 79. Os participantes deverdo preservar a confidencialidade de informagdes
protegidas obtidas durante pesquisas ou atividades extensionistas.

Art. 80. Deverdo receber atengdo especial projetos que envolvam:

I — dados pessoais;

IT — documentos juridicos;

IIT — informagdes processuais;

IV — dados financeiros;

V — criangas ¢ adolescentes;

VI — pessoas em situagao de vulnerabilidade;

VII — informagdes sensiveis;

VIII — atendimentos realizados pelo NPJ ou outros nucleos institucionais.

Art. 81. Dados e documentos nao poderao ser divulgados fora das finalidades académicas
autorizadas.

DOS EVENTOS ACADEMICOS E CIENTIFICOS
CAPITULO XXXIII - DAS MODALIDADES DE EVENTOS

Art. 82. O NPEA podera organizar ou apoiar:



I — congressos;

II — seminarios;

III — simpdsios;

IV — jornadas;

V — encontros;

VI — semanas académicas;

VII — mostras cientificas;

VIII — apresentacdes de iniciag@o cientifica;
IX —rodas de debate;

X — lancamentos de livros;

XI - oficinas;

XII — palestras;

XIII — outros eventos académicos.

Art. 83. Eventos realizados em nome da FAES-MG deverao ser previamente autorizados.

Art. 84. Nenhum participante podera utilizar o nome, logomarca ou identidade
institucional para promover atividade ndo autorizada.

DAS PARCERIAS E COOPERACOES
CAPITULO XXXIV - DAS INSTITUICOES PARCEIRAS
Art. 85. Poderdo ser desenvolvidas a¢des em parceria com:
I — outras instituigdes de ensino;
II — universidades;
III — 6rgaos publicos;
IV — Poder Judiciario;
V — Ministério Puablico;
VI — Defensoria Publica;

VII — Ordem dos Advogados do Brasil;



VIII — empresas;

IX — organizagdes da sociedade civil;
X — fundagdes;

XI - institutos;

XII — centros de pesquisa.

Art. 86. A participagdo do NPEA em parceria nao autoriza o professor ou estudante a
assumir obriga¢do financeira ou contratual em nome da FAES-MG.

Art. 87. Instrumentos juridicos de parceria deverdao ser submetidos a autoridade
institucional competente.

DO FOMENTO E DOS RECURSOS
CAPITULO XXXV - DAS FONTES DE RECURSOS
Art. 88. As atividades poderao ser financiadas por:
I — recursos institucionais;
II — bolsas;
III — agéncias de fomento;
IV — editais publicos;
V — editais privados;
VI — parcerias;
VII — doagdes regularmente formalizadas;
VIII - outras fontes autorizadas.

Art. 89. A aprovagdo académica de um projeto ndo implica obrigacdo de financiamento
pela FAES-MG.

Art. 90. Qualquer despesa ou compromisso financeiro dependera de autorizacdo
competente.

DO REGISTRO E CONTROLE

CAPITULO XXXVI - DO CADASTRO DAS ATIVIDADES



Art. 91. Nenhuma atividade podera ser reconhecida oficialmente como projeto do NPEA
sem registro institucional.

Art. 92. O cadastro devera conter, conforme aplicavel:
I — titulo;

II — modalidade;

[T — responsavel;

IV — equipe;

V — periodo;

VI — objetivos;

VII — cronograma;

VIII - plano de trabalho;
IX — resultados previstos;
X — situagdo do projeto.

Art. 93. Alteragdes relevantes deverao ser comunicadas ao Nucleo.

CAPITULO XXXVII - DAS ALTERACOES DE PROJETO
Art. 94. Consideram-se alteragoes relevantes:

I — substitui¢ao de orientador;

IT — mudanga substancial do tema;

III — alteracao de metodologia;

IV — modificagdo de objetivos;

V —inclusao ou exclusdo de participantes;

VI — prorrogagao significativa;

VII — interrupcao do projeto.

Art. 95. As alteracdes deverdo ser justificadas e registradas.



DOS RELATORIOS E DA PRESTACAO DE CONTAS ACADEMICA
CAPITULO XXXVIII - DO RELATORIO PARCIAL
Art. 96. O NPEA podera exigir relatorios parciais para acompanhamento.

Art. 97. O relatério parcial constitui instrumento de acompanhamento destinado a
registrar o desenvolvimento do projeto durante sua execugao, permitindo ao NPEA e ao
professor responsavel verificar o cumprimento do cronograma, identificar dificuldades,
avaliar resultados preliminares e, quando necessario, promover ajustes no plano de
trabalho.

§1° O relatério parcial podera ser exigido em projetos de maior duragdo, em programas
de iniciacdo cientifica, em atividades financiadas, em projetos com bolsa ou sempre que
a Coordenagdo do NPEA considerar necessario ao adequado acompanhamento
académico.

§2° A periodicidade de apresentacao do relatorio parcial sera definida no edital, chamada,
plano de trabalho, cronograma do projeto ou orientagdo especifica do NPEA.

§3° O relatoério parcial devera conter, conforme aplicavel:

I — atividades realizadas: descricdo objetiva das agdes desenvolvidas no periodo,
indicando pesquisas, leituras, fichamentos, reunides, levantamentos, coleta de dados,
analise documental, atividades extensionistas, producdo de textos ou outras tarefas
executadas.

IT — etapa alcancada: indicacdo da fase em que o projeto se encontra, demonstrando o
avango em relagao ao cronograma e ao plano de trabalho originalmente estabelecidos.

III — resultados preliminares: apresentagdo dos dados, achados, informagdes, analises
ou conclusoes iniciais obtidas até o momento, sem necessidade de carater definitivo.

IV — dificuldades: registro dos principais obstaculos encontrados durante a execugao,
tais como limitagdes metodoldgicas, dificuldade de acesso a fontes, indisponibilidade de
dados, alteragdo de equipe, atraso de atividades, problemas operacionais ou outras
ocorréncias relevantes.

V — eventuais alteragdes: indicacao de modificagdes ocorridas ou propostas em relacao
ao projeto original, especialmente quanto ao cronograma, metodologia, equipe, objetivos
especificos, fontes de pesquisa ou estratégias de execugao.

VI — planejamento para o periodo seguinte: descricdo das atividades que deverdo ser
desenvolvidas na etapa subsequente, com indicacdo das prioridades, metas e, quando
possivel, dos prazos previstos.

§4° O relatoério parcial poderd incluir, ainda:



I — registro de reunides de orienta¢ao;

IT — bibliografia consultada;

III — documentos ou bases de dados analisados;

IV — produg¢des em desenvolvimento;

V — participagdo em eventos;

VI — atividades de extensdo realizadas;

VII — outras informagdes relevantes para o acompanhamento do projeto.

§5° O relatorio devera permitir comparacao entre o planejamento inicial e a execucao
efetivamente realizada.

§6° Quando houver descompasso significativo entre o cronograma previsto e as
atividades executadas, devera ser apresentada justificativa e, quando necessario, proposta
de readequagdo do plano de trabalho.

§7° Alteragdes substanciais de objeto, metodologia, equipe ou objetivos ndo poderdo ser
efetivadas apenas por meio do relatorio parcial, devendo ser formalmente submetidas a
analise do NPEA quando exigido por este Regulamento.

§8° O professor orientador devera acompanhar a elaboracdo do relatdrio parcial e validar
seu conteudo antes da apresentacdo ao NPEA, quando houver participacao discente
orientada.

§9° O NPEA poder4, apos analise do relatorio:

I — considera-lo satisfatorio;

II — solicitar esclarecimentos;

IIT — solicitar complementac¢do de informacgodes;

IV — recomendar ajustes;

V — estabelecer medidas para regularizagao do projeto;

VI — convocar orientador e participantes para reunido de acompanhamento.

§10. A apresentacao do relatério parcial ndo substitui a obrigatoriedade de entrega do
relatdrio final, quando este for exigido.

§11. A auséncia injustificada do relatorio parcial podera ser considerada descumprimento
das obrigacdes do projeto e podera repercutir na manutencao da participagao, da bolsa ou
da certificacdo, conforme as regras aplicaveis.



CAPITULO XXXIX - DO RELATORIO FINAL
Art. 98. Todo projeto devera apresentar relatorio final quando assim estabelecido.

Art. 99. O relatorio final constitui o instrumento destinado a registrar, de forma
sistematizada, o desenvolvimento e os resultados do projeto, permitindo ao NPEA
verificar o cumprimento do plano de trabalho, avaliar os resultados alcangados, identificar
produtos e impactos e preservar a memoria académica da atividade.

§1° O relatorio final devera ser apresentado ao término do projeto ou da etapa institucional
definida, conforme cronograma, edital, chamada, plano de trabalho ou orientagdao do
NPEA.

§2° O conteudo devera ser adequado a natureza da atividade desenvolvida, considerando
que projetos de pesquisa, iniciacdo cientifica, extensdo, grupos de estudos, grupos de
pesquisa e projetos integrados podem exigir formas diferentes de apresentacdo dos
resultados.

§3° O relatoério final devera apresentar, conforme aplicavel:

I — identificacio do projeto: informacao completa que permita individualizar a
atividade, incluindo titulo, modalidade, area tematica, linha de pesquisa, programa ao
qual esteja vinculado, responsavel pelo projeto e demais elementos de identificagao
considerados necessarios.

II — integrantes: relacdo das pessoas que efetivamente participaram do projeto,
indicando, sempre que pertinente, nome completo, vinculo com a FAES-MG, fung¢ao
exercida, periodo de participagdo e condi¢cao de orientador, coorientador, pesquisador,
estudante, extensionista, colaborador ou outra correspondente.

III — periodo de realizacao: indicacao das datas de inicio e encerramento do projeto,
bem como de eventuais prorrogagdes, interrupgdes ou alteracdes relevantes ocorridas
durante sua execugao.

IV — atividades executadas: descricao objetiva das acdes efetivamente realizadas ao
longo do projeto, demonstrando as etapas desenvolvidas em comparagdo com o plano de
trabalho inicialmente aprovado.

V — cumprimento dos objetivos: analise do alcance dos objetivos geral e especificos,
indicando quais foram integralmente alcangados, parcialmente alcangados ou ndo
alcangados e, nos dois ultimos casos, apresentando as razdes correspondentes.

VI - resultados: apresentacdo dos principais achados, informacdes, dados, andlises,
conhecimentos, solu¢des ou resultados produzidos pelo projeto, respeitando a natureza e
a metodologia da atividade realizada.



VII — produtos: identificagdio dos produtos académicos, cientificos, técnicos,
educacionais, extensionistas ou tecnologicos decorrentes do projeto, tais como artigos,
capitulos, cartilhas, relatérios, materiais didaticos, videos, podcasts, bancos de dados,
levantamentos, eventos ou outros produtos reconhecidos neste Regulamento.

VIII — publicacdes: registro das producdes que tenham sido submetidas, aceitas ou
publicadas em perioddicos, livros, coletdneas, anais, repositorios ou outros veiculos
académicos, indicando, quando disponivel, titulo, autores, veiculo, situacdo e demais
informagdes bibliograficas pertinentes.

IX — apresentacdes: registro das apresentagdes realizadas em congressos, semindrios,
simposios, jornadas, encontros cientificos, mostras académicas, eventos internos ou
externos, com indicagdo do trabalho apresentado e da forma de apresentacao.

X — impacto académico: descricdo das contribuigdes do projeto para a formagdo dos
participantes, para o desenvolvimento de competéncias cientificas, para a producdo
académica da FAES-MG, para disciplinas, grupos de estudo, TCCs, novas pesquisas ou
outras atividades académicas.

XI — impacto social: nos projetos em que houver interagdo com a comunidade, descri¢ao
dos efeitos, beneficios ou contribui¢des observados junto ao publico atendido, indicando,
sempre que possivel, nimero de pessoas alcancadas, natureza da intervengao e resultados
verificados.

XII — dificuldades: registro dos principais obstaculos enfrentados durante a execucgao,
incluindo limitagdes metodologicas, dificuldades de acesso a fontes, alteragdoes de
cronograma, reducdo de equipe, problemas operacionais ou outros fatores que tenham
influenciado o desenvolvimento do projeto.

XIII — conclusdes: sintese critica do projeto, indicando os principais aprendizados,
resultados alcangados, limitagdes, possiveis desdobramentos e recomendagdes para
continuidade ou desenvolvimento de novas atividades.

XIV - documentos comprobatdrios: anexacdo ou indicagdo dos documentos
necessarios a comprovacao das atividades realizadas, conforme a natureza do projeto.

§4° Poderdo constituir documentos comprobatorios, entre outros:
I — listas de presenca;

II — registros de reunides;

ITI — atas;

IV — fotografias ou registros audiovisuais autorizados;

V — certificados de participagdo ou apresentacao;



VI — comprovantes de submissao, aceite ou publicacao;

VII — copias ou referéncias dos produtos desenvolvidos;

VIII — relatorios de atividades;

IX — materiais utilizados em agdes extensionistas;

X — formularios de avaliacao;

XI —registros de publico atendido;

XII — demais documentos que demonstrem a execucao do projeto.

§5° O relatdrio devera apresentar informagdes verdadeiras, completas e compativeis com
os registros mantidos durante a execucao do projeto.

§6° A simples apresentacdo formal do relatdrio ndo implicard sua aprovacao automatica,
podendo o NPEA solicitar:

I — esclarecimentos;

IT — complementagdo de informacdes;

III — correcao de inconsisténcias;

IV — apresentacdo de documentos comprobatorios adicionais;
V — adequacdes formais necessarias a validacao institucional.

§7° Quando o projeto contar com estudante orientado, o relatorio devera ser previamente
conhecido e validado pelo professor orientador antes de seu encaminhamento ao NPEA.

§8° Nos projetos coletivos, poderd ser apresentado relatorio inico, desde que sejam
identificadas adequadamente as atividades e contribui¢cdes dos participantes.

§9° O NPEA podera adotar formulario ou modelo padronizado de relatério final, fisico
ou eletronico, com campos obrigatorios e instrugdes especificas.

§10. O relatdrio final e seus documentos comprobatorios integrarao o acervo do NPEA e
poderdo ser utilizados para:

I — certificag@o dos participantes;
IT — avaliacao do projeto;
IIT — composi¢do de indicadores institucionais;

IV — elaboragao de relatérios de gestao;



V — avaliacao institucional;

VI — acompanhamento do PDI e do PPC;
VII — preservacao da memoria académica;
VIII - planejamento de novos projetos.

§11. Informagdes protegidas por sigilo, confidencialidade, direitos de terceiros ou
legislagdo de protecao de dados deverdo ser apresentadas de forma compativel com essas
restrigdes, evitando exposi¢do indevida de pessoas, documentos ou informagdes.

§12. A auséncia injustificada do relatorio final ou a apresentacdo de documento
insuficiente poderd impedir a certificagdo do projeto ou de seus participantes até a
regularizacdo da pendéncia.

DA CERTIFICACAO
CAPITULO XL - DOS REQUISITOS

Art. 100. Somente poderdo ser certificados participantes previamente registrados na
atividade.

Art. 101. A certificacdo dependera de participacao efetiva e cumprimento das obrigagdes
previstas.

Art. 102. O certificado devera informar, conforme o caso:

I — nome;

II — atividade;

III — fungao;

IV — periodo;

V — carga horaria;

VI — modalidade;

VII — identificagdo institucional.

Art. 103. A mera inscri¢do ou cadastramento nao gera direito a certificagao.

Art. 104. No caso das a¢des extensionistas, observar-se-ao adicionalmente as regras do
Regulamento de Extensao, que prevé emissao pela Secretaria Académica com validagao
da Coordenagao responsavel.



DA PARTICIPACAO EM EVENTOS EXTERNOS
CAPITULO XLI - DO INCENTIVO A DIVULGACAO CIENTIiFICA

Art. 105. A FAES-MG poderé apoiar estudantes e professores na participagdo em eventos
cientificos, observadas as possibilidades institucionais.

Art. 106. O apoio podera compreender:

I — divulgagao de eventos;

IT — orientagdo para submissao de trabalhos;

III — preparagao de apresentagdes;

IV — certificagdo interna de atividades, quando cabivel;

V — apoio financeiro, quando previamente autorizado e houver disponibilidade.

Art. 107. A existéncia de trabalho aprovado em evento externo ndo gera direito
automatico a custeio institucional.

DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS
CAPITULO XLII - DOS MEIOS DE DIVULGACAO
Art. 108. Os resultados poderdo ser divulgados por meio de:
I — eventos cientificos;
II — site institucional;
III — redes sociais institucionais;
IV — publicagdes;
V —livros;
VI — periodicos;
VII — repositorio académico;
VIII — apresentacdes publicas;
IX — relatorios;

X —meios de comunicagdo autorizados.



Art. 109. Toda divulgacao devera respeitar autoria, confidencialidade, prote¢ao de dados
e identidade institucional.

DO REPOSITORIO E MEMORIA CIENTIFICA
CAPITULO XLIII - DO ACERVO DE PRODUCAO

Art. 110. A FAES-MG poderd manter repositorio ou banco institucional destinado a
preservagao e divulgagdo de sua produgdo académica.

Art. 111. Poderdo integrar o acervo:

I — artigos;

II — trabalhos de iniciacao cientifica;

III — TCCs selecionados;

IV —livros;

V — capitulos;

VI - relatorios;

VII - projetos;

VIII - produtos extensionistas;

IX — produgdes de grupos de estudos e pesquisa;

X — outras produgdes consideradas relevantes.

DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO INSTITUCIONAL
CAPITULO XLIV - DOS INDICADORES

Art. 112. O Nucleo de Pesquisa e Extensdo Académica — NPEA mantera sistema de
indicadores destinado ao acompanhamento continuo das atividades de pesquisa, iniciagdo
cientifica, extensdo e producio académica desenvolvidas no ambito da FAES-MG.

§1° Os indicadores terdo por finalidade transformar as atividades realizadas pelo NPEA
em informagdes sistematizadas que permitam avaliar sua evolugdo, alcance,
continuidade, resultados e contribui¢do para os objetivos institucionais.

§2° O acompanhamento deverd contemplar, sempre que possivel, indicadores
quantitativos e qualitativos, de modo que a avaliagdo ndo se limite ao nimero de



atividades realizadas, mas também considere sua qualidade, relevancia académica,
continuidade e impacto.

§3° Os indicadores poderdo ser apurados por semestre, ano letivo ou outro periodo
definido pela Coordenagdo do NPEA, de acordo com a natureza da informagao.

§4° A coleta das informagdes podera utilizar dados provenientes de:
I — registros do NPEA;

II — relatodrios parciais e finais;

III — sistemas académicos institucionais;

IV — formularios de avaliacao;

V —registros da Secretaria Académica;

VI — relatorios de eventos;

VII — documentos dos grupos de estudos e pesquisa;

VIII — comprovantes de publicacdo e apresentagao cientifica;

IX — dados fornecidos pelos professores responsaveis;

X — outras fontes institucionais adequadas.

Art. 113. Para acompanhamento das atividades desenvolvidas, poderao ser
considerados, entre outros, os seguintes indicadores:

I — numero de projetos
quantidade de projetos cadastrados no NPEA, podendo ser discriminados por:

a) projetos de iniciacao cientifica;

b) projetos de pesquisa;

¢) projetos de extensao;

d) projetos integrados de pesquisa e extensao;
e) projetos concluidos;

f) projetos em andamento;

g) projetos suspensos ou encerrados.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, devera ser acompanhada também a evolugdo do
nimero de projetos em relacdo aos periodos anteriores.

IT — numero de estudantes participantes



quantidade de estudantes formalmente vinculados as atividades do NPEA, podendo ser
diferenciados entre:

a) pesquisadores voluntarios;

b) bolsistas;

¢) participantes de grupos de estudos;
d) integrantes de grupos de pesquisa;
e¢) estudantes extensionistas;

f) participantes de projetos integrados.

III — numero de professores envolvidos

quantidade de docentes que atuam nas atividades do NPEA, podendo ser identificados
como:

a) orientadores;

b) coorientadores;

¢) pesquisadores;

d) coordenadores de projetos;

e) colaboradores;

f) participantes de grupos de estudos ou pesquisa.

IV — grupos de estudos ativos

quantidade de grupos de estudos regularmente cadastrados e em efetivo funcionamento,
considerando a realizagdo de reunides, atividades e producdes durante o periodo avaliado.

V — grupos de pesquisa

quantidade de grupos de pesquisa constituidos ou reconhecidos institucionalmente,
podendo ser acompanhados:

a) numero de linhas de pesquisa;

b) numero de pesquisadores;

¢) numero de estudantes vinculados;

d) projetos em desenvolvimento;

e) produtos académicos decorrentes das atividades.

VI — artigos produzidos

quantidade de artigos cientificos elaborados no ambito das atividades institucionais,
podendo ser classificados como:

a) em elaboracgao;
b) submetidos;



¢) aprovados ou aceitos;
d) publicados.

§1° Sempre que possivel, o NPEA deverd evitar considerar apenas a quantidade de
artigos, observando também a qualidade e a adequacao dos veiculos de publicagao.

VII - livros e capitulos

quantidade de livros, e-books, coletaneas e capitulos produzidos por estudantes e
professores em decorréncia das atividades académicas vinculadas ao NPEA.

VIII — trabalhos apresentados

quantidade de trabalhos apresentados em eventos académicos ou cientificos, internos ou
externos, incluindo:

a) comunicagdes orais;

b) resumos;

¢) resumos expandidos;

d) posteres;

€) painéis;

f) outras modalidades reconhecidas pelo evento.

IX — eventos cientificos e académicos

quantidade de congressos, seminarios, simpdsios, jornadas, palestras, oficinas, mostras
cientificas, encontros e demais eventos promovidos, organizados ou apoiados pelo
NPEA.

Paragrafo unico. Poderdo ser considerados, adicionalmente, nimero de participantes,
trabalhos apresentados, institui¢cdes representadas e avaliagao dos participantes.

X — acoes extensionistas

quantidade de programas, projetos, cursos, oficinas, vivéncias, eventos e prestacdes de
servicos realizadas no ambito da extensao universitaria.

O Regulamento de Extensdo da FAES-MG ja determina que os projetos sejam
registrados, apresentem relatorio final e alimentem indicadores de impacto social, razao
pela qual esse acompanhamento devera dialogar com os registros do NPEA.

XTI — pessoas da comunidade externa atendidas

numero estimado ou comprovado de participantes externos alcangados pelas atividades
extensionistas, educativas ou de divulgagao cientifica.

§1° A contabilizagdo devera evitar duplicidades sempre que tecnicamente possivel.



§2° Além do numero de pessoas alcangadas, poderao ser registrados:
I — perfil geral do publico;

II — localidade ou comunidade atendida;

III — natureza da atividade;

IV — demandas identificadas;

V — avalia¢ao da agao.

XII - parcerias

quantidade de parcerias académicas, cientificas ou extensionistas estabelecidas com
instituigdes externas.

Paragrafo unico. Poderdo ser identificadas separadamente parcerias com:
I — institui¢des de ensino;

IT — 6rgaos publicos;

IIT — organizagdes da sociedade civil;

IV — empresas;

V — centros de pesquisa;

VI — entidades profissionais;

VII — outras instituigdes.

XIII — produtos académicos

quantidade e diversidade dos produtos resultantes das atividades do NPEA, incluindo,
entre outros:

I — artigos;

II — livros;

III — capitulos;

IV — relatorios;

V — cartilhas;

VI — materiais didaticos;

VII - videos;



VIII — podcasts;

IX — levantamentos normativos;

X — produtos tecnolédgicos;

XI — demais produtos definidos neste Regulamento.
XIV — participacao discente

indicador destinado a acompanhar o grau de envolvimento dos estudantes nas atividades
de pesquisa e extensao.

§1° Poderao ser considerados:

I — nimero absoluto de participantes;

II — percentual de estudantes da Institui¢do envolvidos;
IIT — frequéncia nas atividades;

IV — permanéncia nos projetos;

V — producdo desenvolvida pelos estudantes;

VI — participagdo em apresentagdes e publicagoes.

XYV — continuidade dos projetos

avaliagdo destinada a verificar se as iniciativas desenvolvidas possuem continuidade e
capacidade de gerar novos ciclos de atividades.

§1° Poderao ser considerados:

I — renovacao de projetos;

IT — geragao de novos projetos a partir de pesquisas anteriores;

IIT — continuidade dos grupos;

IV — transformacao de trabalhos em publicacdes;

V — ingresso de novos estudantes;

VI — manutengao ou ampliacdo de parcerias.

XVI - impactos identificados

resultados qualitativos ou quantitativos decorrentes dos programas e projetos.

§1° Os impactos poderdo ser classificados, conforme a natureza da atividade, em:



I — impacto académico, relacionado a formagao de estudantes, produgao cientifica e
aperfeicoamento das praticas pedagogicas;

IT — impacto cientifico, relacionado a produgdo ou disseminagao de conhecimento;
IIT — impacto social, relacionado as contribuicdes destinadas a comunidade;

IV — impacto institucional, relacionado ao fortalecimento da FAES-MG, de seus
programas, projetos e politicas académicas;

V — impacto profissional, relacionado ao desenvolvimento de competéncias e
preparacao dos estudantes para o mundo do trabalho;

VI - impacto extensionista, relacionado a interagdo transformadora entre Instituicao e
comunidade.

Art. 114. Os indicadores produzidos pelo NPEA constituirdo instrumentos de gestdo
académica e poderao subsidiar:

I — planejamento institucional: fornecendo informagdes para defini¢do de metas,
programas, projetos e acdes futuras de pesquisa, inicia¢do cientifica e extensao.

II — atualizacio do Projeto Pedagogico do Curso — PPC: permitindo identificar
resultados, demandas, 4reas de interesse, experi€éncias exitosas e necessidades de
aperfeicoamento relacionadas a formagao académica dos estudantes.

IIT — avaliacdo institucional: fornecendo evidéncias documentais e informagoes
quantitativas e qualitativas sobre a atuagdo institucional em pesquisa e extensao.

IV —acdes da Comissao Propria de Avaliacao — CPA: possibilitando que a CPA utilize
os resultados das atividades de pesquisa e extensdo como elementos para analise do
desempenho e desenvolvimento institucional.

V — definicdo de prioridades: permitindo identificar areas com maior ou menor
participagdo, projetos com potencial de continuidade, necessidades de investimento,
formagao ou reorganizagao.

VI - relatorios institucionais: subsidiando a elaboracao de relatérios académicos,
relatorios de gestdo, prestagao de informacdes e demais documentos institucionais.

VII — processos regulatorios: fornecendo evidéncias destinadas aos procedimentos de
regulagdo, supervisao e avaliagdo da educacao superior, quando necessarias.

§1° Os indicadores também poderdo subsidiar:
I — elaboragao e revisao do PDI;

II — planejamento da Coordenacao de Curso;



IIT — planejamento do NPEA;

IV — atuacdo do NDE e do Colegiado;

V — defini¢do de programas de capacitagao;

VI — elaboracao de editais;

VII — estabelecimento de novas linhas de pesquisa;

VIII — criagdo ou encerramento de programas e projetos;
IX — estabelecimento de parcerias institucionais;

X — decisdes relativas ao incentivo a produgdo académica.

§2° Os dados utilizados nos indicadores deverdo ser verificaveis e, sempre que possivel,
acompanhados de documentagdo comprobatoria.

§3° Informagdes individuais ou dados pessoais utilizados para produ¢do dos indicadores
deverdo ser tratados de acordo com as regras institucionais de protecdo de dados e
confidencialidade.

§4° Para fins de divulgacdo publica, poderdo ser utilizados dados consolidados e
estatisticos, evitando a exposi¢do desnecessaria de informagdes pessoais dos
participantes.

DOS DIREITOS E DEVERES DOS PARTICIPANTES
CAPITULO XLV - DOS DIREITOS
Art. 115. Sao direitos dos participantes:
I — receber orientacdo adequada;
II — conhecer previamente suas atribuigdes;
III — ter acesso as informagoes necessarias a atividade;
IV — receber tratamento académico isondmico;
V — ter reconhecida a autoria de suas contribuicoes;
VI — receber certificacdo quando cumpridos os requisitos;
VII — solicitar esclarecimentos ao NPEA;

VIII — apresentar justificativas e solicitagdes relativas a participagao.



CAPITULO XLVI - DOS DEVERES
Art. 116. Sao deveres:
I — cumprir este Regulamento;
II — cumprir cronogramas;
III — participar das atividades assumidas;
IV — respeitar orientadores e demais integrantes;
V — manter postura ética;
VI — preservar informagdes confidenciais;
VII — utilizar corretamente o nome da FAES-MG;
VIII — zelar pelos documentos e materiais;
IX — respeitar direitos autorais;
X — manter registros verdadeiros;
XI — comunicar impossibilidade de continuidade;

XII — devolver materiais institucionais utilizados.

DA DESISTENCIA E DO DESLIGAMENTO
CAPITULO XLVII - DA DESISTENCIA

Art. 117. O participante que desejar deixar determinada atividade deverd comunicar
formalmente ao orientador e ao NPEA.

Art. 118. A desisténcia podera comprometer o direito a certificacdo quando ndo houver
cumprimento dos requisitos minimos.

CAPITULO XLVIII - DO DESLIGAMENTO
Art. 119. O participante podera ser desligado quando:
I — perder o vinculo académico exigido;

II — abandonar as atividades;



IIT — descumprir reiteradamente o cronograma;

IV — praticar fraude;

V — praticar plagio;

VI — falsificar dados;

VII — utilizar indevidamente o nome da FAES-MG;

VIII — divulgar informagao sigilosa;

IX — apresentar comportamento incompativel com as normas institucionais;
X — descumprir obrigacdo prevista em edital ou termo de compromisso.

Art. 120. Situagdes que possam configurar infragdo disciplinar serdo encaminhadas aos
orgios competentes nos termos do Regimento Interno.

DAS DISPOSICOES ADMINISTRATIVAS
CAPITULO XLIX - DA DOCUMENTACAO
Art. 121. O NPEA podera utilizar formularios fisicos ou eletronicos para:
I — submissao de projetos;
IT — inscrigao;
III — termos de compromisso;
IV — relatorios;
V — alteragdes de equipe;
VI - pedidos de desligamento;
VII — avaliagdes;
VIII - emissao de certificados.

Art. 122. Documentos eletronicos e assinaturas digitais poderao ser utilizados conforme
os sistemas e procedimentos adotados institucionalmente.

CAPITULO L - DA COMUNICACAO

Art. 123. As comunicagdes oficiais poderdo ocorrer por:



I — e-mail institucional;

II — sistema académico;

III — ambiente virtual institucional;

IV — edital;

V — comunicado oficial;

VI — outros meios definidos pela FAES-MG.

Art. 124. O participante € responsavel por acompanhar as comunicagdes relacionadas as
atividades das quais participa.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 125. Editais, chamadas, projetos e programas poderdo estabelecer regras
complementares, desde que ndo contrariem este Regulamento, o Regimento Interno, o
PDI, o PPC ou outras normas superiores.

Art. 126. O Regulamento de Extensdo Universitaria permanecera aplicavel as atividades
extensionistas, sendo este documento complementar as suas disposi¢des.

Art. 127. As atividades que impliquem despesa, contratagdo, convénio ou obrigacdo
financeira deverdo observar as competéncias da Direcdo e da Mantenedora previstas no
Regimento Interno.

Art. 128. As situagdes ndo previstas neste Regulamento serdo analisadas inicialmente
pela Coordenacdo de Planejamento, Iniciagao Cientifica e Extensao.

Paragrafo unico. Quando a matéria exigir decisdo superior, sera encaminhada a Dire¢ao
Académica, a Direcdo Geral, a Mantenedora ou ao Conselho Superior — CONSUP,
conforme a natureza da questdo e as competéncias estabelecidas no Regimento Interno.

Art. 129. Este Regulamento devera ser periodicamente avaliado e podera ser alterado em
decorréncia:

I — de alteracao legislativa;

II — de atualizagao do PDI;

IIT — de atualizacao do PPC;

IV — de altera¢do do Regimento Interno;

V — dos resultados da avaliagdo institucional;



VI — da expansao das atividades de pesquisa e extensao;
VII — da necessidade de aperfeicoamento dos procedimentos.

Art. 130. O NPEA devera apresentar relatorio periddico a Direcao contendo sintese das
atividades desenvolvidas, indicadores, resultados e recomendagdes para o periodo
subsequente.

Art. 131. Este Regulamento entra em vigor ap6s sua aprovagado pelo 6rgao institucional
competente, revogadas as disposigdes internas especificas que com ele forem
incompativeis.

Registra-se, publica-se e cumpra-se.

Belo Horizonte/MG, 23 de abril de 2025.

Faculdade de Ensino Superior de Minas Gerais — FAES-MG



